ZARZADZENIE Nr 1 /2016
REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ W KRAKOWIE
z dnia 29 stycznia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad wydawania publikacji ksigzkowych
w Akademii Muzycznej w Krakowie oraz ich dystrybuciji

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity Dz.U. z 2012 r. poz. 572, z pézn. zm.) zarzagdzam,
Co nastepuje:

§1
Wprowadzam zasady wydawania publikacji ksigzkowych w Akademii Muzycznej w Krakowie
oraz ich dystrybucji, stanowigce zatagcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje kierownikdw wszystkich jednostek organizacyjnych do zapoznania podlegtych
pracownikéw z przedmiotowymi przepisami oraz do ich bezwzglednego przestrzegania.

§3

Traci moc Decyzja Rektora Akademii Muzycznej w Krakowie nr 1/2006 z dnia 18 maja
2006 r. w sprawie dystrybucji publikacji ksigzkowych stanowigcych wydawnictwa Akademii
Muzycznej w Krakowie.

§4

Tre$¢ zarzadzenia wraz z zasadami wydawania publikacji ksigzkowych w Akademii
Muzycznej w Krakowie oraz ich dystrybucji publikowana jest w Biuletynie Informaciji
Publicznej Akademii Muzycznej w Krakowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 stycznia 2016 r.

Rektor
;7 A w g/wﬁ/éﬂ

prof. dr hab. Zdzistaw tapinski
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2016
Rektora Akademii Muzycznej w Krakowie
z dnia 29 stycznia 2016 r.

Zasady wydawania publikacji ksigzkowych w Akademii Muzycznej w Krakowie
oraz ich dystrybuciji

§1
Plan wydawniczy

Podstawg procesu wydawniczego w Akademii Muzycznej w Krakowie jest ,Plan
wydawniczy na rok ....” ustalany na kazdy rok kalendarzowy na zasadach opisanych
ponizej.

. Projekty wydawnicze opiniuje Senacka Komisja ds. Wydawniczych Akademii Muzycznej

w Krakowie (zwana dalej Komisjg).

Zainteresowani autorzy lub redaktorzy merytoryczni zobowigzani sg dostarczy¢ do Komisji
najpézniej do dnia 31 maja roku poprzedzajgcego ,Plan wydawniczy na rok ...”, wniosek
0 wydanie projektu wydawniczego wedtug wytycznych technicznych opisanych w § 2.
Wzdér Whniosku o wydanie projektu wydawniczego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
zasad.

. Zaakceptowana przez Komisje propozycja wydawnicza moze zosta¢ skierowana

do recenzji zewnetrznych, a w wyjagtkowych przypadkach recenzentem moze byé¢
pracownik Akademii Muzycznej w Krakowie.

Do 30 |listopada roku poprzedzajgcego plan wydawniczy, Komisja sporzgdza
i przedstawia Rektorowi Akademii Muzycznej w Krakowie projekt ,Planu wydawniczego
na rok ...” do zatwierdzenia wraz z kosztami wydania poszczegodlnych publikacji oraz
zrodfami finansowania.

. Zatwierdzony ,Plan wydawniczy na rok ...” jest obowigzujgcy do wykonania przez Dziat

Wydawnictw Akademii Muzycznej w Krakowie.

§2

Wytyczne techniczne dotyczgce plikow

Materiat do danej publikacji powinien by¢ dostarczony w sposob kompletny, tj. plik

elektroniczny wraz z wydrukiem papierowym. Nie nalezy dostarcza¢ pracy partiami

z uwagi na mozliwos¢ popetnienia powaznych i niezamierzonych btedow.

Pliki tekstowe nalezy dostarcza¢ w formacie Microsoft Word: DOC lub RTF.

W tekscie zaleca sie stosowanie czcionki Times New Roman, tekst giéwny — rozmiar 12

pkt, przypisy — 10 pkt.

Nie nalezy komponowaé stron graficznie, nie nalezy wprowadza¢ wymuszonych

podziatow strony, sekcji, podwojnych i wielokrotnych spaciji, nie dzieli¢ recznie wyrazéw.

Zaleca sie stosowanie nastepujgcych wyroznien:

1) kursywa — tytuty, stowa obce,

2) bold (wyttuszczenie tekstu) — wytgcznie Srodtytuty,

3) spacja (rozstrzelenie) — do pojedynczych stow lub poje¢ w tekscie, nie nalezy
stosowac do catych zdan.

Nie nalezy stosowac podkreslen i przekreslen.

Odsytacze w tekscie powinny znajdowac sie w gornej frakcji (indeksie), zawsze po

ostatniej literze stowa, ,przytulone” do stowa lub cudzystowu, zawsze po cudzystowie

(jezeli wystepuje), a nie przed; odsytacz zawsze wystepuje przed znakiem diakrytycznym,

kropkg, przecinkiem itd., np. ..orzekt Kowalski’'?. ...orzekt Kowalski"*?, ...orzekt

Kowalski'2.

Tekst przypisu (bez zadnych wcie¢) ustala sie w nastepujgcej kolejnosci:

1) imie, nazwisko, po nazwisku przecinek, np. Michat Kowalski, przy kolejnym cytowaniu
inicjat imienia, np. M. Kowalski,
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2) tytut za pierwszym razem podany w catosci kursywg, w przypadku wystepowania
tytutu wielokrotnie podaje sie pierwsze stowa tytutu zakonczone trzema kropkami
i przecinkiem, np. Muzyka w kontekScie kultury..., s. 25,

3) podczas cytowania po raz pierwszy nalezy poda¢ petng nazwe wydawcy, zgodng
ze strong redakcyjng, np. Instytut Wydawniczy PAX, Polskie Wydawnictwo Muzyczne,

4) miejsce i rok wydania (bez przecinka miedzy nimi), zgodnie z zapisem na stronie
tytutowej, zgodnie z jezykiem wydania, np. Warszawa 2005, Paris 1968,

5) tytut czasopisma w cudzystowie, bez kursywy, np. ,Tygodnik Powszechny”. Nalezy
zawsze podawac rok wydania, rocznik (tom, wolumen), numer, strony cytowane.

Przyktady nutowe powinny by¢ doktadnie ponumerowane i opisane w tek$cie artykutu

(imie inazwisko kompozytora, tytut utworu, opus, strona partytury, takty). Ponadto

powinno by¢ podane zrddto, z ktérego zostaty zaczerpniete.

Zdjecia powinny mie¢ dotgczony opis, nazwisko fotografa lub zrodto.

Przyktady nutowe oraz ilustracje nalezy dostarcza¢ jako osobne i ponumerowane pliki

w skalach szarosci, o rozdzielczosci 600 dpi, w formacie TIFF lub JPG.

Dotgczana do publikacji ptyta CD/DVD winna by¢ wydana przez Akademie Muzyczng

w Krakowie.

§3
Zasady dystrybucji publikaciji

. Nieodptatne przekazanie publikacji Akademii Muzycznej w Krakowie powinno zawsze

nastepowac na cele zwigzane z dziatalnoscig uczelni oraz pozostawaé w Scistym zwigzku

z tg dziatalnoscig, moze ono nastgpi¢ na rzecz nastepujgcych instytucji lub oséb

fizycznych:

1) egzemplarze na potrzeby wiasne Biblioteki Akademii Muzycznej w Krakowie (ilo$¢
egzemplarzy zalezna od zapotrzebowania Biblioteki na dany tytut),

2) egzemplarze obowigzkowe dla bibliotek na zasadach okreslonych w ustawie
0 obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych z dnia 7 listopada 1996 r.
(Dz.U. Nr 152, poz. 722, z p6zn. zm.),

3) egzemplarze dla bibliotek uczelni muzycznych w Polsce,

4) egzemplarze promocyjne dla kontrahentéw, ktdrych dziatanie przyczynia sie do
uzyskiwania przez uczelnie wymiernych korzysci, np. zwiekszenia sprzedazy
wydawnictw, reklamy uczelni w mediach, promocji uczelni w kraju i za granicg,

5) egzemplarze autorskie w ilosci ustalonej w umowach licencyjnych z autorem
(w przypadku cudzoziemcow niebedacych pracownikami uczelni, jezeli umowa
licencyjna przewiduje wydanie nieodpfatnie jednego egzemplarza, egzemplarz ten
traktuje sie jako promocyjny),

6) egzemplarze dla cztonkéw Senackiej Komisji ds. Wydawniczych,

7) ,prezent o matej wartosci” do wysokosci 100 ztotych na podstawie zapotrzebowania
zatwierdzonego przez Kanclerza.

Dziat Wydawnictw Akademii Muzycznej w Krakowie zobowigzany jest do prowadzenia

ewidencji magazynowej i ewidenc;ji iloSciowo-wartosciowej (rejestr obdarowanych).

Dziat Wydawnictw uprawniony jest do sprzedazy publikacji uczelni na podstawie

zamowien lub umow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od towarow

i ustug, stosujgc ewidencje magazynowg oraz rejestr faktur.

Egzemplarze niesprzedane ulegajg likwidacji po 10 latach od wydania, z zastrzezeniem,

iz 10 sztuk publikacji zostaje zachowane.

Rektor
Tolo w Jw»&

prof. dr hab. Zdzistaw tapinski



Zatgcznik nr 1 do Zasad wydawania publikacji ksigzkowych

w Akademii Muzycznej w Krakowie oraz ich dystrybucji

Whiosek o wydanie projektu wydawniczego
Formularz zgtoszeniowy

Autor
Tytut

Osoba zgtaszajgca

Potwierdzenie zrédta finansowania

Zatgczniki do wniosku:
1. tekst w postaci wydruku papierowego,
2. przyktady nutowe,
3. inne:
ptyta CD/DVD*

Opinia Senackiej Komisji ds. Wydawniczych:

pozytywna/negatywna*

podpis dziekana lub kierownika projektu

podpis Przewodniczacego Senackiej Komisji ds. Wydawniczych

*niepotrzebne skresli¢



