ZARZADZENIE NR 9/2022
REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
z dnia 13 maja 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad planowania i organizacji dziatalnosci naukowej
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574, z pézn. zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§1
Wprowadzam Zasady planowania i organizacji dziatalnosci naukowej w Akademii Muzycznej
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie, stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 13 maja 2022 r.

2. Tres¢ zarzadzenia wraz z zaftgcznikiem i wzorami dokumentéw publikowana
jest w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego
w Krakowie w zaktadce Prawo uczelniane/Zarzadzenia 2022.

Rektor

prof. dr hab. Wojciech Widtak



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2022
z dnia 13 maja 2022 r.

Zasady planowania i organizacji dziatalnosci naukowej
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

§ 1. Zasady ogoine

Katedry decyzjg rektora moga otrzymac¢ srodki finansowe w danym roku kalendarzowym
na prowadzenie dziatalnosci naukowej w dziedzinie sztuki w celu twodrczego
zwiekszenia zasobow wiedzy oraz wykorzystania zasobow do tworzenia nowych
zastosowan i dziet.

Katedry prowadzg dziatalnos¢ naukowg w dyscyplinie sztuk muzycznych i powigzang
z tg dyscypling, w oparciu o harmonogramy i kalkulacje opracowywane przez
kierownikow katedr dla danego roku kalendarzowego i zatwierdzane przez rektora.

Na dziatalno$¢ naukowg skfadajg sie zadania w postaci:
1) pracy tworczej, w tym gromadzenia zasobow wiedzy i prezentacji wynikow badan,

2) wydarzen jednostkowych Ilub cyklicznych, w szczegdlnosci konferencje, sesje
naukowe, referaty, laboratoria, itp.,

3) innych dziatan wykonywanych indywidualnie lub zespolowo przez pracownikéw
Akademii lub osoby wykonujgce te zadania na podstawie umow cywilno-prawnych.

Za realizacje zadan w katedrach odpowiadajg kierownicy katedr.

Planujgc zadanie naukowe do realizacji oraz harmonogram dziatalnosci naukowej
katedry nalezy uwzgledni¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ artystyczng lub naukowg zadania,

2) znaczenie zadania dla rozwoju dyscypliny sztuki muzyczne i badan prowadzonych
w katedrze,

3) celowosc¢ realizacji zadania w kontekscie ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej
Akademii,

4) racjonalno$¢ wydatkowania srodkéw finansowych.

Nadzor nad catoscig dziatalnosci naukowej w Akademii prowadzi w imieniu rektora
wiasciwy prorektor.

Niniejsze zarzagdzenie ma takze zastosowanie do Centrum Dokumentacji Twoérczosci
Kompozytorow Krakowskich jako jednostki prowadzacej dziatalno$¢ naukowa.

§ 2. Planowanie dziatalnosci naukowej katedr

Kierownik katedry ogtasza w swojej jednostce nabdr tematéw i zadan naukowych
na dany rok kalendarzowy, z uwzglednieniem terminu sktadania harmonogramu,
o ktérym mowa w ust. 3.

Pracownik zatrudniony do wykonywania prac naukowych moze zgtosi¢ wtasciwemu
kierownikowi katedry projekt zadania naukowego, ktére planuje realizowac jako jego
koordynator — na formularzach opisu merytorycznego zadania i wstepnej kalkulaciji
kosztéw.

Kierownik katedry na podstawie zgtoszonych projektow zadan:

1) opracowuje roczny harmonogram dziatan naukowych katedry, zwany
Harmonogramem,



2) w terminie do 30 czerwca roku poprzedniego przesyta Harmonogram na dany rok
kalendarzowy drogg elektroniczng do Dziatu Projektow Artystycznych i Naukowych
AMKP na adres mailowy harmonogramy@amuz.krakow.pl

Do 15 listopada roku poprzedniego rektor ustala wysokos¢ srodkéw planowang
dla poszczegdlnych katedr na kolejny rok kalendarzowy i =zatwierdza roczne
Harmonogramy dziatalnosci naukowej wszystkich katedr.

Po zatwierdzeniu harmonogramoéw Dziat Projektéw Artystycznych i Naukowych AMKP
niezwtocznie dokonuje niezbednych wpiséw zadan do Kalendarza Planow AMKP.

Nieztozenie Harmonogramu w terminie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, moze skutkowacé
nieuwzglednieniem planow katedry w rozdziale srodkéw na dany rok kalendarzowy.

Kierownik katedry jest zobowigzany do rzetelnego i sumiennego przygotowania
Harmonogramu i kalkulacji wstepnej.

§ 3. Obowigzujace dokumenty
Harmonogram dziatalno$ci naukowej katedry zawiera:

1) zestawienie wszystkich tematéw i zadan naukowych planowanych na dany rok
kalendarzowy wraz z podstawowymi danymi,

2) 1aczng kalkulacje kosztow,

3) opis merytoryczny i wstepng kalkulacje kosztéw, przygotowane przez koordynatora
danego zadania.

Opis merytoryczny zadania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 zawiera nastepujgce dane:
1) temat,
2) nazwa (tytut) zadania,

3) rodzaj/forma zadania, np. konferencja, sesja, laboratorium, prezentacja, referat,
nagranie, publikacja,

4) imie i nazwisko koordynatora,

5) czas i miejsce realizacji,

6) charakterystyka i cele zadania,

7) liczba osoéb zatrudnianych do prac w ramach realizacji zadania,

8) informacje o wspdtorganizatorach, partnerach i sponsorach, (jesli dotyczy),
9) inne wazne informacje i dane.

Wstepna kalkulacja kosztéw zadania, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 zawiera nastepujace
dane:

1) wynagrodzenia z pochodnymi,

2) promocja, w tym druki, plakatowanie,

3) koszty podrézy krajowych i zagranicznych,
4) koszty noclegow,

5) inne koszty obstugi zadania, w tym: strojenie, transport, ttumaczenia, wypozyczenia,
np. materiaty nutowe, instrumenty, sprzet, dekoracja, itp.,

6) zakup sprzetu lub urzadzenia,
7) zakup publikacji, materiatéw nutowych i innych,

8) zrodta finansowania.
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§ 4. Realizacja zadania naukowego

Najpdzniej na 6 tygodni przed planowanym terminem zadania koordynator przesyta
na adres: zadania@amuz.krakow.pl wypetniong Karte Projektu.

Najpozniej na 30 dni przed planowanym terminem zadania, po dopetnieniu
ww. czynnosci kierownik katedry sktada w Dziale Projektéw Artystycznych i Naukowych
AMKP u specjalisty ds. badan naukowych wniosek do rektora o zgode na realizacje
zadania, wraz z niezbedng dokumentacja.

Specjalista ds. badan naukowych potwierdza zgodnos¢ zadania z Harmonogramem
oraz jego zabezpieczenie finansowe.

Po wyrazeniu zgody na realizacje zadania Kierownik Dziatu Projektow Artystycznych
i Naukowych AMKP wyznacza pracownika dziatu jako administratora zadania.

Administrator wspiera koordynatora realizujgc obstuge administracyjng zadania
osobiscie oraz za posrednictwem odpowiednich dziatéw i pracownikéw Akademii,
obejmujgca, w szczegodlnosci:

1) rezerwacje sal i noclegéw,

2) kompletowanie i weryfikacje tresci do materiatow informacyjnych i promocyjnych,
w szczegolnosci not programowych i biograficznych, danych na plakat.

3) zamowienie i wypozyczenie materiatdw wykonawczych oraz sprzetu niebedacego
wiasnoscig uczelni,

4) zabezpieczenie obstugi technicznej, w tym przygotowanie sal, strojenie
instrumentéw, zapewnienie sprzetu technicznego, ewentualnie transportu,

5) zapewnienie rejestracji dzwiekowej lub audiowizualnej,
6) przygotowanie umow z osobami zatrudnianymi do realizacji zadania.

Formy i zakres dziatan promocyjnych ustalane sg przez Kierownika Dziatu Promociji
i Wspotpracy Zewnetrznej w porozumieniu z koordynatorem, odpowiednio do kategorii
i rangi zadania.

Wyjazdy stuzbowe w celach naukowych sg realizowane na podstawie pisemnego
wniosku o wyrazenie zgody do rektora, sktadanego przez kierownika katedry
wraz z niezbedng dokumentacjg w Dziale Projektéw Artystycznych i Naukowych AMKP
w terminie umozliwiajgcym jego rozpatrzenie i wdrozenie — nie pdzniej niz 3 tygodnie
przed planowanym wyjazdem. Karty Projektu nie stosuje sie.

Niedotrzymanie terminoéw, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 7 moze skutkowa¢ zmiang
terminu lub odwotaniem realizacji zadania.

§ 5. Inne postanowienia

Kazde zadanie naukowe powinno by¢ realizowane zgodnie z przyjetymi zatozeniami,
pod nadzorem kierownika katedry, przy wspétpracy odpowiednich jednostek Akademii.

Formularze Harmonogramu dziatalnosci naukowej, opisu merytorycznego i wstepne;j
kalkulacji kosztéw zadania oraz wzory wnioskow sg dostepne w systemie NESOS
pod linkiem ,Dokumenty do pobrania”.

Rektor

prof. dr hab. Wojciech Widtak
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