ZARZADZENIE Nr 20/2026

REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ

im. Krzysztofa Pendereckiego w KRAKOWIE

z dnia 13 maja 2026 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej w celu wytonienia wykonawcy — ustugi noclegowe

na potrzeby gosci Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

Dziatajgc na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320, z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powoluje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem
jest wykonywanie ustug noclegowych na potrzeby gosci Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie:

Lp.

Imie¢ i nazwisko

Zakres wykonywanych czynnosci
w postepowaniu

Alina Handzlik
Przewodniczaca Komisji

- czynnosci przypisane Przewodniczgcemu Komisji w § 6 Regulaminu prac komisji
przetargowej stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w AMKP;

- koordynowanie prac Komisji nad prawidtowym opracowaniem niezbednych
dokumentéw do wszczecia i przeprowadzenia postepowania, w tym ogtoszenia
0 zaméwieniu wraz z opisem przedmiotu zamdwienia i istotnymi postanowieniami umowy
w celu przekazania dokumentéw przez Sekretarza Komisji do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego lub osobie upowaznionej;

- badanie i ocena ofert w szczegolnosci w zakresie: zgodnosci oferowanego
przedmiotu zaméwienia ze specyfikacja warunkéw zamoéwienia, warunkami zamowienia
publicznego, spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu
i niepodlegania wykluczeniu z postepowania, ocena ofert na podstawie kryteriow oceny
ofert przyjetych w dokumentach zamdéwienia;

- koordynowanie prac komisji nad odpowiedziami na wnioski/pytania w toku
postepowania oraz na etapie kontrolnym;

- prowadzenie negocjacji (o ile Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona
podejma decyzje w sprawie prowadzenia procedury negocjacyjnej);

- przygotowanie propozycji wyniku postepowania: informacji o wyborze
najkorzystniejszej, odrzucenia ofert, uniewaznienia postgepowania, w szczegdlnosci
w zakresie przygotowania uzasadnienia w obszarze merytorycznym;

- nadzér nad dokumentowaniem prac Komisji w formie protokotu postepowania
wedtug wymagan ustawowych;

- nadzér procesu podpisania i realizacji umowy;

- inne czynnosci przypisane czionkowi Komisji w Regulaminie prac Komis;ji
przetargowej (Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w AMKP),
z uwzglednieniem petnionej funkcji Przewodniczgcego Komisiji.

Marta Zagata-Bugajska

- przygotowanie szczegotowego opisu przedmiotu zamdwienia, zgodnego
z przepisami ustawy Pzp;

- przygotowanie  warunkéw udzialu w  postepowaniu  proporcjonalnych
do przedmiotu zamdwienia, umozliwiajacych ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytej
realizacji zamdwienia, zgodnych z przepisami ustawy Pzp;

- przygotowanie kryteriow oceny ofert i sposobu dokonywania ich oceny,
zgodnych z przepisami ustawy Pzp;

- badanie i ocena ofert: uczestnictwo w procesie sprawdzania ofert w zakresie
oferowanego przedmiotu zaméwienia pod katem spetniania wymogéw zawartych
w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu
i kryteriow oceny ofert, ocena ofert na podstawie kryteriow oceny ofert przyjetych
w specyfikacji warunkéw zamoéwienia;

- przygotowywanie wyjasnien na wnioski wykonawcéw, odpowiedzi na pytania
w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia i aspektach zwigzanych z tym opisem,
w tym na etapie odwotawczymi kontrolnym oraz wspétudziat w wyjasnianiu pozostatych
zagadnien dotyczacych specyfikacji warunkdéw zamoéwienia, w tym na etapie odwotawczym
i kontrolnym;

- uczestnictwo w negocjacjach (o ile Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
upowazniona podejmg decyzje ws. prowadzenia procedury negocjacyjnej);

- uczestnictwo w przygotowaniu propozycji wyniku postepowania: informacji
o wyborze najkorzystniejszej, odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania,
w szczegolnosci w zakresie przygotowania uzasadnienia w obszarze merytorycznym;

- inne czynnosci przypisane cztonkowi Komisji w Regulaminie prac Komisji
przetargowej (zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w AMKP),
w tym czynnosci zlecone w toku prac Komisji przez Przewodniczacego.




3. Joanna Czech - przygotowanie szczegdtowego opisu przedmiotu zamodwienia, zgodnego
z przepisami ustawy Pzp;

- przygotowanie  warunkéw udzialu w  postepowaniu  proporcjonalnych
do przedmiotu zamdwienia, umozliwiajgcych ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytej
realizacji zaméwienia, zgodnych z przepisami ustawy Pzp;

- przygotowanie kryteriow oceny ofert i sposobu dokonywania ich oceny, zgodnych
Z przepisami ustawy Pzp;

- badanie i ocena ofert: uczestnictwo w procesie sprawdzania ofert w zakresie
oferowanego przedmiotu zamdwienia pod katem spetniania wymogoéw zawartych
w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
i kryteriow oceny ofert, ocena ofert na podstawie kryteriow oceny ofert przyjetych
w specyfikacji warunkéw zamoéwienia;

- przygotowywanie wyjasnien na wnioski wykonawcéw, odpowiedzi na pytania
w zakresie opisu przedmiotu zamowienia i aspektach zwigzanych z tym opisem,
w tym na etapie odwotawczym i kontrolnym oraz wspétudziat w wyjasnianiu pozostatych
zagadnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zaméwienia, w tym na etapie odwotawczym
i kontrolnym;

- uczestnictwo w negocjacjach (o ile Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
upowazniona podejma decyzje ws. prowadzenia procedury negocjacyjnej);

- uczestnictwo w przygotowaniu propozycji wyniku postepowania: informacji
o wyborze najkorzystniejszej, odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania,
w szczegolnosci w zakresie przygotowania uzasadnienia w obszarze merytorycznym;

- inne czynnosci przypisane czionkowi Komisji w Regulaminie prac Komisji
przetargowej (zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w AMKP),
w tym czynnosci zlecone w toku prac Komisji przez Przewodniczgcego.

4. dr hab. Wojciech Kamionka | - przygotowanie szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia, zgodnego
z przepisami ustawy Pzp;

- przygotowanie warunkéw udzialu w postepowaniu proporcjonalnych do
przedmiotu zamoéwienia, umozliwiajgcych ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytej
realizacji zaméwienia, zgodnych z przepisami ustawy Pzp; - przygotowanie kryteriow oceny
ofert i sposobu dokonywania ich oceny, zgodnych z przepisami ustawy Pzp;

- badanie i ocena ofert: uczestnictwo w procesie sprawdzania ofert w zakresie
oferowanego przedmiotu zamdwienia pod katem spetniania wymogdéw zawartych w
Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia, spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
i kryteriow oceny ofert, ocena ofert na podstawie kryteriow oceny ofert przyjetych
w specyfikacji warunkéw zamoéwienia;

- przygotowywanie wyjasnien na wnioski wykonawcéw, odpowiedzi na pytania
w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia i aspektach zwigzanych z tym opisem, w tym na
etapie odwotawczymi kontrolnym oraz wspotudziat w wyjasnianiu pozostatych zagadnien
dotyczacych specyfikacji warunkéw zamoéwienia, w tym na etapie odwotawczym
i kontrolnym; uczestnictwo w negocjacjach (o ile Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
upowazniona podejmg decyzje ws. prowadzenia procedury negocjacyjnej);

- uczestnictwo w przygotowaniu propozycji wyniku postepowania: informacji
o wyborze najkorzystniejszej, odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania,
w szczegolnosci w zakresie przygotowania uzasadnienia w obszarze merytorycznym;

- inne czynnosci przypisane czionkowi Komisji w Regulaminie prac Komisji
przetargowej (zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w AMKP),
w tym czynnosci zlecone w toku prac Komisji przez Przewodniczacego.

S. Justyna Witas-Chitopek - wsparcie w opracowaniu formalno-prawnej czesci dokumentacji postepowania,
Sekretarz Komisji w tym: specyfikacji warunkéw zamdwienia, wymaganych ogtoszen, odpowiedzi
na wnioski/pytania, zmian do specyfikacji warunkéw zamowienia lub zmian
w ogtoszeniach;

- badanie i ocena ofert w zakresie formalno-prawnym lub wsparcie negocjacji
w zakresie formalno—prawnym (o ile Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona
podejma decyzje ws. prowadzenia procedury negocjacyjnej): waznosci, prawidtowosci
formalnej, zgodno$ci z powszechnie obowigzujgcym prawem oraz dokumentami
zamoéwienia;

- wsparcie Komisji w opracowaniu projektéw pism, ogtoszen i innych wymaganych
dokumentéw w postepowaniu — w oparciu wypracowane i sformutowane przez Komisje
whnioski i rozstrzygniecia;

- publikowanie w wymaganych publikatorach: ogtoszen, dokumentéw zamdwienia,
informacji, zawiadomien, obstuga korespondencji wychodzacej i przychodzacej dot.
postepowania;

- inne czynno$ci przypisane cztonkowi Komisji w Regulaminie prac Komisji
przetargowej (zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w AMKP),
w tym czynnosci zlecone w toku prac Komisji przez Przewodniczacego.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Tre$¢ zarzadzenia publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego
w Krakowie w zaktadce Prawo uczelniane/Zarzgdzenia/2026.

Rektor

prof. dr hab. Mariusz Sielski



