ZARZADZENIE NR 14/2021
REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
z dnia 31 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
Z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz.U. 2021 r poz. 478, z p6zn. zm.) oraz § 45 ust. 6 i § 50 Statutu
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie przyjetego Uchwatg Senatu
Nr 21/2019 z dnia 9 lipca 2019 r., z p6zn. zm. zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego
w Krakowie wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 17/2019 z dnia 30 wrzesnia 2019 r.,
z pézn. zm., zwanym dalej Regulaminem wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. § 15,

§ 16, § 17 i § 18 Zalgcznika Nr 4 Zakresy dziatania administracji uczelnianej

otrzymujg nastepujgce brzmienie:

1. Dziat

§ 15. Dzial Nauczania

Nauczania realizuje zadania administracyjne i wspierajgce zwigzane

Z prowadzeniem, dokumentowaniem, monitoringiem i ewaluacjg ksztalcenia
we wszystkich jego formach, gromadzeniem i raportowaniem danych i informacji
instytucjonalnej, sprawami socjalnymi oraz dyscyplinarnymi studentéw i doktorantow,
a takze procedurami uznawania waznosci dyplomoéw, swiadectw oraz stopni i tytutdw
naukowych.

2. Dziat Nauczania realizuje swoje zadania we wspotpracy z dziekanatami oraz innymi
jednostkami Akademii.

3. Do zadan Dziatu Nauczania nalezg w szczegdlnosci:

1) w zakresie obstugi oraz nadzoru rekrutacji, ksztatcenia i toku studiow:

a)

b)

c)
d)

kontrola przeptywu i obiegu informacji, w tym opracowywanie procedur
obowigzujgcych w Akademii;

monitorowanie zmian w prawie, tworzenie projektow i aktualizacji
wewnatrzuczelnianych aktow prawnych oraz wzoréw  drukow zwigzanych
z rekrutacjg i ksztatceniem oraz nadzér nad ich wdrozeniem;

udziat w tworzeniu programow studiéw oraz nadzér nad ich wdrozeniem;
organizacja i wsparcie dziatan zwigzanych z rekrutacjg na studia oraz nadzor
nad ich przebiegiem;

nadzor nad dziatalnoscig dziekanatow zwigzang z realizacjg planow studidw
na poszczegolnych kierunkach;



f)
9)
h)
)
)

prowadzenie ewidencji i nadzorowanie wykorzystania sal dydaktycznych;
koordynacja harmonogramow zaje¢ dydaktycznych oraz sesji egzaminacyjnych;
kontrola przydziatow godzin dydaktycznych i ich rozliczanie;

obstuga studentéw zagranicznych, stazystéw i pedagogéw goscinnych;
budowanie strategii, monitorowanie i okresowa weryfikacja jakosci ksztatcenia;

2) w zakresie informacji i danych dotyczgcych ksztatcenia i jego jakosci:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)
h)

gromadzenie i analiza danych instytucjonalnych;

ewidencja studentow, doktorantéw i stuchaczy studiow podyplomowych;
prowadzenie obowigzujgcej statystyki i sprawozdawczosci,

opracowywanie raportéw i udostepnianie informacji instytucjonalnej (m.in. POL-
on, ZUS);

nadzoér nad prawidtowo$cig dziatania systemu ewidencji studiow obstugiwanego
przez dziekanaty;

udziat w ewaluacji wewnetrznej ksztatcenia prowadzonego w Akademii;
przygotowanie i koordynacja opiniowania oraz oceny nauczycieli akademickich;
wsparcie w postepowaniach akredytacyjnych w Akademii;

wsparcie kampanii promocyjnych Akademii;

3) w zakresie spraw socjalnych i dyscyplinarnych studentoéw i doktorantow:

a)
b)
c)
d)
4) w

obstuga i kontrola pomocy materialnej dla studentoéw i doktorantow;

koordynacja i nadzorowanie ubezpieczen studentéw;

koordynacja przydziatu miejsc w Domu Studenckim;

obstuga administracyjna organéw dyscyplinarnych dla studentéw i doktorantow;
zakresie uznawania waznosci dyploméw, Swiadectw oraz stopni i tytutdw

naukowych:

a)wsparcie administracyjno-biurowe postepowan nostryfikacyjnych prowadzonych
w Akademii;

b)biezgca weryfikacja procedur nostryfikacyjnych w Akademii.

§ 16. Dziekanaty wydziatow

1. Dziekanaty realizujg zadania administracyjne i wspierajgce zwigzane z obstuga
administracyjno-biurowg  dziekanoéw, prodziekanéw i  kierownikbw  studiow
podyplomowych, z realizacjg ksztatcenia oraz z biezgcg obstugg administracyjno-
biurowa i informacyjng studentéw oraz stuchaczy studiéw podyplomowych.

2. Dziekanaty realizujg swoje zadania we wspotpracy z Dziatem Nauczania oraz innymi
jednostkami Akademii.

3. Do zadan dziekanatow nalezg w szczegolno$ci:

1) w zakresie ksztatcenia i spraw studentéw:

a)
b)
c)

d)

monitorowanie oraz dokumentacja przebiegu studiéw i studiéw podyplomowych;
przygotowywanie harmonogramoéw zaje¢ dydaktycznych;

obstuga procesu dyplomowania wraz z wprowadzaniem tresci prac dyplomowych
do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD),
generowaniem dyploméw, suplementéw i Swiadectw;

udziat w organizacji rekrutacji na studia podyplomowe i wsparcie Dziatu Nauczania
w organizaciji rekrutacji na studia | i Il stopnia;

kontrola i ewidencja opftat zwigzanych z rekrutacjg, ksztatceniem
i dyplomowaniem;



2) w zakresie funkcjonowania wydziatu:

a) obstuga administracyjno-biurowa dziekanow, prodziekanow i kierownikow studiéw
podyplomowych;

b) obstuga rad wydziatoéw, komisji i zespotow wydziatowych;

C) dziatania administracyjne i organizacyjne wynikajgce z realizacji ksztatcenia
na studiach | i Il stopnia oraz studiach podyplomowych, w tym obstuga systemu
ewidencji studiéw;

d) przygotowywanie wnioskéw o zatrudnienie i uméw cywilnoprawnych na potrzeby
ksztatcenia;

e) wewnetrzna ocena dziatalnosci i osiggnie¢ (samoocena), ktérej wyniki stanowig
podstawe doskonalenia i podnoszenia jakosci ksztatcenia;

f) obstuga biezgca postepowan akredytacyjnych prowadzonych na wydziatach.

§ 17. Dziat Promocji i Wspotpracy Zewnetrznej

1. Dziat Promociji i Wspotpracy Zewnetrznej realizuje zadania administracyjne i wspierajgce
zwigzane z promowaniem dziatalnosci Akademii, kreowaniem jej wizerunku oraz
wszelkimi aspektami wspotpracy z otoczeniem, w tym wspotpracy miedzynarodowe;.

Do zadan Dziatlu nalezg w szczegdlnosci:
1) w zakresie komunikacji zewnetrznej i promocji:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g9)

h)

projektowanie we wspétpracy z wtadzami Akademii strategii komunikacji zewnetrznej;
projektowanie i prowadzenie kampanii promocyjnych uczelni za posrednictwem
zréznicowanych mediéw: drukowanych, internetowych, mediéw spotecznosciowych;
tworzenie i zarzadzanie tresciami na stronie internetowej Akademii oraz tworzenie
tresci na potrzeby mediéw spotecznosciowych;

projektowanie i tworzenie materiatéw informacyjnych i promocyjnych — drukowanych

i elektronicznych w jezyku polskim oraz innych jezykach;

utrzymywanie kontaktéw z mediami (rzecznik prasowy Akademii);

przygotowanie materiatéw upowszechniajgcych dziatalnosé artystyczng, edukacyjng

i naukowg Akademii we wspétpracy z petnomocnikiem ds. cyfrowego
upowszechniania dziatalnosci akademickiej oraz Dziatem Projektow Artystycznych

i Badawczych;

przygotowanie i prowadzenie kampanii promocyjnych na potrzeby rekrutacji
we wspotpracy z Dziatem Nauczania;

przygotowanie materiatdw wspierajgcych kontakty z otoczeniem Akademii, w tym z jej
absolwentami;

2) w zakresie wspotpracy miedzynarodowe;:

a)

b)
c)
d)

e)

gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie wtasciwym jednostkom organizacyjnym
i cztonkom spotecznosci Akademii informacji o programach: ERASMUS+ oraz innych
programach miedzynarodowej wymiany i wspotpracy miedzyuczelnianej.
prowadzenie  obstugi administracyjnej programu ERASMUS+, w tym
przygotowywanie raportéw merytorycznych i rozliczen finansowych;

prowadzenie rekrutacji uczestnikbw wymiany i innych form wspotpracy
miedzynarodowej;

posredniczenie w zawieraniu umow dotyczacych wspotpracy miedzynarodowej
Akademii;

organizowanie wyjazdow i przyjazdéw oraz prowadzenie obstugi administracyjnej

w ramach mobilnosci pracownikéw, studentéw i doktorantéw Akademii;



f) organizowanie i prowadzenie dziatan zwigzanych z inicjowaniem oraz realizacjg
projektdw, kontaktéw, uméw lub porozumier miedzynarodowych, ktérych strong jest
Akademia;

g) przygotowywanie promocji oferty dydaktycznej i artystycznej Akademii za granica;

h) gromadzenie i opracowywanie informacji statystycznych o  wspotpracy
miedzynarodowej;

i) wspotpraca w zakresie pozyskiwania funduszy na dziatalno$é miedzynarodowg
Akademii.

§ 18. Dziat Projektéw Artystycznych i Naukowych

Dziat Projektéw Artystycznych i Naukowych jest jednostkg o charakterze wykonawczym.
Realizuje i wspiera czynnosci zwigzane z prowadzeniem i planowaniem dziatalnosci
artystycznej i naukowej w Akademii.

Do zadan Dziatlu nalezg w szczegdlnosci:

1) organizacja i koordynacja wydarzen artystycznych i naukowych Akademii,
w szczegolnosci koncertow zespotow uczelnianych;

2) zarzadzanie projektami artystycznymi i naukowymi zgodnie z Kartg Projektu;

3) zarzadzanie cyklicznymi projektami artystycznymi i naukowymi Akademii (Letnia
Akademia Muzyczna, konkursy itp.);

4) koordynacja wykonawcza udziatu Akademii w imprezach zewnetrznych;

5) wspolpraca w przygotowaniu materiatdw stuzacych cyfrowemu upowszechnianiu
dziatalnosci akademickiej;

6) koordynacja procesu przygotowania i publikacji wydawnictw fonograficznych;

7) wsparcie administracyjne dziatalnosci artystyczno-badawczej realizowanej przez
pracownikéw, doktorantéw i studentow w Akademii;

8) przygotowanie i koordynacja wnioskow o dofinansowanie projektéw artystycznych
i naukowych organizowanych przez Akademie, wnioskow grantowych oraz o zakup
instrumentarium badawczego — we wspotpracy z wilasciwymi jednostkami
i kierownikami projektow;

9) koordynacja dziatah w zakresie przygotowania Akademii do ewaluacji dziatalno$ci
naukowej;

10) prowadzenie obowigzujgcej sprawozdawczosci, w tym wewnatrzuczelnianej
i w systemach informatycznych szkolnictwa wyzszego i nauki, dotyczacej dorobku
naukowego oraz ewidencji pracownikéw i innych cztonkow spotecznosci Akademii
prowadzacych dziatalno$é badawcza;

11) przygotowywanie wnioskow i raportéw na potrzeby Komisji Ewaluacji Nauki,
ministerstw oraz innych wiasciwych podmiotow;

12) gromadzenie i upowszechnianie wsréd pracownikéw, doktorantow i studentow
Akademii informacji na temat mozliwosci finansowania projektow artystycznych
i badawczych wpisujgcych sie w dorobek naukowy lub artystyczny lub potrzeby
Akademii;

13) obstuga administracyjna i kontrola formalna realizowanych projektéw artystycznych
i naukowych, w tym przygotowywanie uméw i wnioskow o ptatnos¢, rezerwacje
noclegow dla zewnetrznych uczestnikow projektdw, zlecanie sporzgdzania
niezbednych dokumentéw projektowych, weryfikacja wydatkow pod wzgledem
kwalifikowalno$ci na etapie wnioskowania i realizacji, prowadzenie korespondenciji
z instytucjami finansujgcymi projekty naukowe, rozliczanie etapowe i koncowe;

14) koordynacja  dokumentacji  dotyczacej  rozdziatu  $rodkéw  finansowych
na poszczegolne jednostki organizacyjne Akademii, w szczegolnosci przygotowanie



1.
2.

3.

zestawienia kalkulacji wstepnych kosztéw, harmonograméw zadan finansowanych
z subwencji w ramach dziatalnosci badawczej i z dotacji na dziatalnos¢ kulturalng
poszczegdlnych jednostek;

15) koordynacja dokumentacji dotyczgcej finansowania dziatalnosci badawczej
doktorantow oraz obstuga wnioskéw, sprawozdan, projektow w tym zakresie;

16) biezgce nadzorowanie wydatkéw z subwencji na utrzymanie potencjatu badawczego
i dotacji na dziatalnos¢ kulturalna.

2. § 19 Zalgcznika Nr 4 Zakresy dziatania administracji uczelnianej zostaje uchylony.

3. Zalgcznik Nr 1 Struktura organizacyjna Akademii Muzycznej im. Krzysztofa
Pendereckiego w Krakowie otrzymuje brzmienie, jak w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

4. Zatgcznik Nr 3 Struktura podporzgdkowania jednostek Akademii Muzycznej
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 kwietnia 2021 r., po zasiegnieciu opinii Senatu.

Tekst ujednolicony Zarzgdzenia Nr 17/2019 z dnia 30 wrze$nia 2019 r. stanowi zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

TreS¢ zarzadzenia publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii
Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie w zakltadce Prawo
uczelniane/Zarzgdzenia/2021.

Rektor

prof. dr hab. Wojciech Widtak



Zatacznik 1

Struktura organizacyjna
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

JEDNOSTKI DYDAKTYCZNE | NAUKOWE
e Wydzialy, Instytut, Szkota Doktorska
Wydziat | — Twérczoéci, Interpretacji i Edukacji Muzyczne;j

w jego ramach: Miedzyuczelniany Instytut Muzyki Koscielnej
(jednostka prowadzona wspolnie z Uniwersytetem Papieskim Jana Pawta Il w Krakowie)

Wydziat Il — Instrumentalny
Wydziat Il — Wokalno-Aktorski
Szkota Doktorska

e Katedry i ich Zespoly lub Zaklady oraz Centrum
przy Wydziale I:
Katedra Kompozycji, w jej ramach:
Studio Muzyki Elektroakustycznej
Katedra Teorii i Interpretacji Dzieta Muzycznego, w jej ramach:
Zespot Ksztatcenia Stuchu
Zespot Harmonii | Kontrapunktu
Katedra Dyrygentury
Katedra Choralistyki
Katedra Badan Muzyczno-Edukacyjnych
Katedra Muzyki Religijnej

Centrum Dokumentacji Twérczosci Kompozytorow Krakowskich

przy Wydziale Il:

Katedra Skrzypiec i Altéwki

Katedra Wiolonczeli i Kontrabasu

Katedra Instrumentow Detych Drewnianych i Akordeonu
Katedra Instrumentéw Detych Blaszanych

Katedra Fortepianu, w jej ramach:

Zespot Przedmiotowy Fortepianu Obowigzujgcego



Katedra Organéw

Katedra Gitary i Harfy

Katedra Perkusiji i Muzyki Wspétczesnej

Katedra Muzyki Dawnej

Katedra Jazzu

Katedra Kameralistyki, w jej ramach:
Zaktad Kameralistyki Fortepianowej
Zaktad Kameralistyki Smyczkowej i Detej

Zaktad Akompaniamentu

przy Wydziale llI:
Katedra Wokalistyki

JEDNOSTKI MIEDZYWYDZIALOWE
Ogolnouczelniany Zespo6t Dydaktyczny

JEDNOSTKI OGOLNOUCZELNIANE WSPIERAJACE DYDAKTYKE | NAUKE
Wydawnictwo

Biblioteka

Studio nagran

Archiwum

Zespot stroicieli

Magazyn instrumentow

Dom Studencki

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE ADMINISTRACJI
Biuro Rektora:

Sekretariat Rektora

Sekretariat Prorektorow

Kancelaria Tajna

Radca Prawny

Gtowny Specjalista ds. Organizacyjno-Prawnych



Inspektor Ochrony Danych Osobowych
Audytor wewnetrzny
Dziat Nauczania
Dziekanat Wydziatu Twaérczosci, Interpretacji i Edukacji Muzycznej
Dziekanat Wydziatu Instrumentalnego
Dziekanat Wydziatu Wokalno-Aktorskiego
Biuro Rady do Spraw Dyscypliny — Sztuki Muzyczne
Biuro Szkoty Doktorskiej
Dziat Promocji i Wspétpracy Zewnetrznej
Dziat Projektéw Artystycznych i Naukowych
Dziat Spraw Osobowych
Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Kwestura, w tym:
Samodzielne stanowisko do spraw socjalnych
Sekretariat Kanclerza, w tym:
Kancelaria Akademii
Dziat Zamoéwien Publicznych
Samodzielne stanowisko do spraw IT

Samodzielne stanowisko do spraw BHP i PPOZ



Zatagcznik 3

Struktura podporzadkowania jednostek
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

JEDNOSTKA PRZYPORZADKOWANA REKTOROWI
Biuro Rektora

JEDNOSTKI PRZYPORZADKOWANE PROREKTOROWI ds. ARTYSTYCZNYCH |
NAUKOWYCH

Katedra Kompozycji

Katedra Teorii i Interpretacji Dzieta Muzycznego
Katedra Dyrygentury

Katedra Choralistyki

Katedra Badan Muzyczno-Edukacyjnych
Katedra Muzyki Religijnej

Katedra Skrzypiec i Altéwki

Katedra Wiolonczeli i Kontrabasu

Katedra Instrumentéw Detych Drewnianych i Akordeonu
Katedra Instrumentéw Detych Blaszanych
Katedra Fortepianu

Katedra Organow

Katedra Gitary i Harfy

Katedra Perkusji i Muzyki Wspotczesnej
Katedra Muzyki Dawnej

Katedra Jazzu

Katedra Kameralistyki

Katedra Wokalistyki

Centrum Dokumentacji Tworczosci Kompozytoréw Krakowskich
Dziat Projektéw Artystycznych i Naukowych
Studio Nagran

JEDNOSTKI PRZYPORZADKOWANE PROREKTOROWI ds. KSZTALCENIA

Wydziat | — Twérczoéci, Interpretacji i Edukacji Muzyczne;j
w jego ramach: Miedzyuczelniany Instytut Muzyki Koscielnej
Wydziat Il — Instrumentalny
Wydziat Il — Wokalno-Aktorski
Ogolnouczelniany Zespét Dydaktyczny
Dziat Nauczania
Biblioteka

JEDNOSTKI PRZYPORZADKOWANE PROREKTOROWI ds. STUDENTOW | RELACJI
ZEWNETRZNYCH:

Dziat Promocji i Wspétpracy Zewnetrznej

Wydawnictwo

JEDNOSTKI PRZYPORZADKOWANE DZIEKANOM
Dziekanaty Wydziatow

JEDNOSTKI PRZYPORZADKOWANE DYREKTOROWI SZKOLY DOKTORSKIEJ



Szkota Doktorska

Biuro Szkoty Doktorskiej

JEDNOSTKA PRZYPORZADKOWANA PRZEWODNICZACEMU RADY DYSCYPLINY
do SPRAW DYSCYPLINY = SZTUKI MUZYCZNE

Biuro Rady do Spraw Dyscypliny — Sztuki Muzyczne
JEDNOSTKI PRZYPORZADKOWANE KANCLERZOWI

Sekretariat Kanclerza, w tym:
Kancelaria Akademii

Dziat Zamowien Publicznych

Samodzielne Stanowisko do spraw IT

Dziat Spraw Osobowych

Dziat Administracyjno-Gospodarczy

Samodzielne stanowisko do spraw BHP i PPOZ

Archiwum

Zespot Stroicieli

Magazyn Instrumentéw

Dom Studencki

JEDNOSTKA PRZYPORZADKOWANA KWESTOROWI

Kwestura



