ZARZADZENIE NR 10/2022
REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
z dnia 13 maja 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad planowania i organizacji dziatalnosci kulturalnej
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574, z pézn. zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§1
Wprowadzam Zasady planowania i organizacji dziatalnosci kulturalnej w Akademii
Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie, stanowigce zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§2

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 13 maja 2022 r.

2. Tre$¢ zarzadzenia wraz z zalgcznikiem i wzorami dokumentéw publikowana
jest w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego
w Krakowie w zaktadce Prawo uczelniane/Zarzadzenia 2022.

Rektor

prof. dr hab. Wojciech Widtak



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 10/2022
z dnia 13 maja 2022 r.

Zasady planowania i organizacji dziatalnosci kulturalnej
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
§ 1. Zasady ogoine

Dotacja podmiotowa na zadania zwigzane z dziatalnoscig kulturalng jest przyznawana
Akademii przez ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego
w danym roku kalendarzowym i moze by¢ podzielona decyzjg rektora na:

1) cze$¢ przeznaczong na dofinansowanie najwazniejszych wydarzen kulturalnych
i artystycznych realizowanych przez Akademie z inicjatywy i pod nadzorem rektora,

2) czesC pozostatg przeznaczong na dofinansowanie dziatalnosci kulturalnej
i artystycznej wydziatéw realizowanej pod nadzorem dziekana wydziatu.

Na dziatalno$¢ kulturalng Akademii sktadajg sie w szczegdlnosci:

1) wydarzenia artystyczne z udziatem nauczycieli akademickich, studentéw
i doktorantéw, jak: koncerty orkiestrowe, chéralne, kameralne, spektakle operowe,
recitale, itp.;

2) czynne uczestnictwo studentéw w konkursach i festiwalach,
3) kursy mistrzowskie i warsztaty wykonawcze dla studentow;
4) inne dziatania artystyczne z udziatem studentéw i nauczycieli akademickich.

Dziatalnos¢ kulturalna odbywa sie w oparciu o harmonogram i kalkulacje zatwierdzane
przez rektora, opracowane na dany rok kalendarzowy:

1) w odniesieniu do wydarzen ogdlnouczelnianych — przez Dziat Projektéw
Artystycznych i Naukowych AMKP;

2) dla wydziatu — przez dziekana wydziatu.

Planujac wydarzenie kulturalne lub artystyczne na wydziale nalezy uwzglednié:
1) wartos$¢ artystyczng wydarzenia,

2) znaczenie spoteczne i zasieg oddziatywania wydarzenia,

3) celowos¢ realizacji wydarzenia w kontekscie zadan i strategii Akademii,

4) racjonalno$¢ wydatkowania srodkow finansowych.

Nadzor nad catoscig dziatalnosci kulturalnej w Akademii w imieniu rektora prowadzi
wiasciwy prorektor.

§ 2. Planowanie dziatalnosci kulturalnej na wydziatach

Dziekan wydziatu moze ogtosi¢ nabér projektéw wydarzen kulturalnych i artystycznych
mozliwych do realizacji na wydziale na dany rok kalendarzowy, z uwzglednieniem
terminu sktadania harmonogramu, o ktorym mowa w ust. 3.

Pracownik wydzialu moze zgtosi¢ dziekanowi projekt wydarzenia kulturalnego
lub artystycznego, ktéry planuje realizowa¢ w jednostce jako jego koordynator —
na formularzach opisu merytorycznego zadania i wstepnej kalkulacji kosztow.

Dziekan wydziatu na podstawie zgtoszonych projektéw wydarzen i prognozy srodkdéw
finansowych na kolejny rok kalendarzowy dla wydziatu:

1) opracowuje Harmonogram dziatalnosci kulturalnej wydziatlu, zwany dalej
Harmonogramem,



1.

2) w terminie do 31 pazdziernika roku poprzedniego przesyta Harmonogram na dany rok
kalendarzowy drogg elektroniczng do Dziatu Projektéw Artystycznych i Naukowych
na adres mailowy: harmonogramy@amuz.krakow.pl

Do 15 grudnia roku poprzedniego rektor zatwierdza Harmonogram dziatalnosci
kulturalnej wydziatu na kolejny rok kalendarzowy.

Po zatwierdzeniu Harmonogramu Dziat Projektow Artystycznych i Naukowych AMKP
niezwtocznie dokonuje niezbednych wpiséw wydarzen do Kalendarza Planow AMKP.

Nieztozenie Harmonogramu w terminie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, moze skutkowaé
nieuwzglednieniem planéw wydziatu w rozdziale srodkéw na dany rok kalendarzowy.

Kierownik katedry jest zobowigzany do rzetelnego i sumiennego przygotowania
Harmonogramu i kalkulacji wstepnej.

§ 3. Obowiazujace dokumenty
Harmonogram dziatalnosci kulturalnej wydziatu zawiera:

1) zestawienie wszystkich wydarzen oraz innych dziatan planowanych do realizacji
w danym roku kalendarzowym wraz z podstawowymi danymi,

2) 1aczng kalkulacje kosztow,
3) opis merytoryczny oraz wstepng kalkulacje kosztéw.

Opis merytoryczny wydarzenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 zawiera nastepujgce
dane:

1) nazwa (tytut) wydarzenia,

2) rodzaj/forma wydarzenia, np. koncert, wystawa, prelekcja,

3) imie i nazwisko koordynatora,

4) czas i miejsce realizacji,

5) charakterystyka i cele wydarzenia,

6) liczba osob zatrudnianych do prac w ramach realizacji wydarzenia,

7) informacje o wspotorganizatorach, partnerach i sponsorach (jesli dotyczy),
8) inne wazne informacje lub dane.

Wstepna kalkulacja kosztow wydarzenia, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 zawiera
nastepujgce dane:

1) wynagrodzenia z pochodnymi,

2) promocja, w tym druki, plakatowanie,

3) koszty podrézy krajowych i zagranicznych,
4) koszty noclegow,

5) inne koszty obstugi wydarzenia, w tym: strojenie, transport, ttumaczenia,
wypozyczenia, materiaty nutowe, instrumenty, sprzet, dekoracja, itp.,

6) zakup publikacji, materiatéw nutowych i innych,

7) ewentualne inne zrédfa finansowania.

§ 4. Realizacja wydarzenia

Najpozniej na 6 tygodni przed planowanym terminem wydarzenia koordynator przesyta
wypetniong Karte Projektu na adres mailowy wydarzenia@amuz.krakow.pl
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Najpozniej na 30 dni przed planowanym terminem wydarzenia, po dopetnieniu
ww. czynnosci, koordynator wydarzenia sktada u kierownika Dziatu Projektow
Artystycznych i Naukowych wniosek do rektora o zgode na realizacje wydarzenia,
wraz z niezbedng dokumentacjq i akceptacjg dziekana wydziatu.

Kierownik Dziatu Projektow Artystycznych i Naukowych potwierdza zgodnos¢
wydarzenia z Harmonogramem oraz jego zabezpieczenie finansowe.

Po wyrazeniu przez rektora zgody na realizacje wydarzenia Kierownik Dziatu Projektéw
Artystycznych i Naukowych wyznacza pracownika dziatu jako Administratora
wydarzenia.

Administrator wspiera koordynatora realizujgc obstuge administracyjng wydarzenia
osobiscie oraz za posrednictwem odpowiednich dziatdw i pracownikéw Akademii,
obejmujgcg w szczegdlnosci:

1) rezerwacje sal i noclegéw,

2) kompletowanie i weryfikacje tresci do materiatéw informacyjnych i promocyjnych,
w szczegdlnosci not programowych i biograficznych, danych na plakat.

3) zamowienie i wypozyczenie materiatdw wykonawczych oraz sprzetu niebedgcego
wtasnoscig uczelni,

4) zabezpieczenie obstugi technicznej, w tym przygotowanie sal, strojenie
instrumentdéw, zapewnienie sprzetu technicznego, transportu,

5) zapewnienie rejestracji dzwiekowej lub audiowizualnej,
6) przygotowanie umow z osobami zatrudnianymi do realizacji wydarzenia.

Formy i zakres dziatah promocyjnych ustalane sg przez Kierownika Dziatlu Promoc;ji i
Wspotpracy Zewnetrznej w porozumieniu z koordynatorem, odpowiednio do kategorii i
rangi wydarzenia.

Wyjazdy stuzbowe przewidziane w ramach dziatalnosci kulturalnej wydziatu
sg realizowane na podstawie wniosku do rektora, skfadanego przez dziekana
wraz z niezbedng dokumentacjg w Dziale Projektow Artystycznych i Naukowych
w terminie umozliwiajgcym jego rozpatrzenie i wdrozenie — nie pdzniej niz 3 tygodnie
przed planowanym wyjazdem. Karty Projektu nie stosuje sie.

Niedotrzymanie termindéw, o ktéorych mowa w ust. 1, 2 i 7 moze skutkowa¢ zmiang
terminu lub odwotaniem wydarzenia.

§ 5. Inne postanowienia

Rektor lub odpowiednio dziekan moze z czeéci srodkow finansowych dotacji utworzy¢
rezerwe, do wykorzystania odpowiednio do potrzeb biezgcych.

Kazde wydarzenie powinno by¢ realizowane zgodnie z przyjetymi zatozeniami,
przy wspotpracy odpowiednich jednostek Akademii.

Formularze Harmonogramu dziatalnosci badawczej, opisu merytorycznego i wstepne;j
kalkulacji kosztéw zadania oraz wzory wnioskow sg dostepne w systemie NESOS
pod linkiem ,Dokumenty do pobrania”.

Rektor

prof. dr hab. Wojciech Widtak



