Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien AMKP

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN Z DZIEDZINY NAUKI LUB ZAMOWIEN

1.

6.

7. ZAKRESU DZIALALNOSCI KULTURALNEJ MAJACA ZASTOSOWANIE
DO ZAMOWIEN O WARTOSCI CO NAJMNIEJ 130 000 ZX. NETTO A ZARAZEM
MNIEJSZEJ OD PROGOW UNIJNYCH

(zamowienia okreslone w art. 11 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy Pzp)
§1
Postanowienia ogélne

Niniejsza procedura okresla zasady i tryb postgpowania w zwigzku z realizacja zamowien,
okreslonych w art. 11 ust. 5 pkt 1) i 2) ustawy Pzp to jest:

1) dostaw lub ustug stuzacych wylacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowe;j stuzacej osiagnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan
lub rozwoju;

2) dostaw lub ustug z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdéw bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealiow, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem
materiatow archiwalnych, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego
w $rodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci;

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 powinny:

1) zosta¢ uprzednio uwzglednione w Planie zamowien i poprzedzone wtasciwym wnioskiem
0 udzielenie zamowienia, zgodnie z procedura wnioskowania 0 udzielenie zamoéwienia
w AMKP:;

2) by¢ udzielane w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ i réwne traktowanie podmiotéw
zainteresowanych wykonaniem zamdwienia;

3) by¢ udzielane w sposdb uwzgledniajacy okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na udzielenie
zamoOwienia.

Zamawiajacy nie udostepnia informacji zwigzanych z zamowieniami, o ktérych mowa
w ust. 1, stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem
zamdwienia, nie pozniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego zaméwienia, zastrzegl,
ze nie moga by¢ one udostepniane.

Do zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy stosowaé obowigzujace zasady gospodarki
finansowej wynikajace z ustawy o finansach publicznych. Wydatkowanie srodkow publicznych
winno by¢:

1) racjonalne, dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

2) dokonywane celem terminowego zrealizowania zadan;

3) dokonywane z zachowaniem zasady jawnos$ci oraz z zachowaniem nalezytej staranno$ci
dla wyboru najkorzystniejszej oferty;

4) zgodne z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych ich rodzajow.

Niezastosowanie oraz naruszenie zasad okre$lonych powyzej skutkuje w mysl przepisow

ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych odpowiedzialno$cia osoby, ktora popetnita czyn naruszajacy dyscyplinge finansow
publicznych, osoby ktorej mozna przypisa¢ wing w czasie popetnienia naruszenia a takze osoby,
ktora wydata polecenie wykonania czynu naruszajgcego dyscypling finanséw publicznych.

Odpowiedzialno$¢ taka jest ponoszona niezaleznie od odpowiedzialnosci dyscyplinarnej czy

odpowiedzialno$ci opartej na innych przepisach ustawowych.

W przypadku wspoétfinansowania zaméwien ze $rodkow zewnetrznych (w szczegdlnosci
pochodzacych z budzetu UE), dla ktérych instytucje wdrazajagce lub strony umowy/
porozumienia okres$lity zasady udzielania zamowien, nalezy stosowaé zasady i1 procedury
wydatkowania $rodkéw wymagane dang umowa lub zawarte w dokumentach, do ktorych odsyta
ta umowa.

Umowe zawiera si¢ z zachowaniem formy pisemnej.



§2
W przypadkach zamoéwien innych niz wskazane w § 1 ust. 5, w BIP AMKP nalezy zamiesci¢
,»Ogloszenie o zamowieniu” stanowigce zaproszenie do sktadania ofert z terminem sktadania
ofert nie krotszym niz 7 dni od dnia publikacji. ,,Ogloszenie o zaméwieniu” podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
Ogtloszenie wskazane w ust. 1 zawiera co najmniej:
1) nazwe, adres zamawiajacego i e-mail oraz dane osoby do kontaktu w sprawie postepowania
o udzielenia zamowienia;
2) opis przedmiotu zamowienia i wymagania zamawiajacego;
3) informacje o sposobie komunikacji zamawiajagcego z wykonawcami oraz sposobie
zadawania pytan do tresci ogloszenia;
4) okreslenie terminu wykonania zamowienia;
5) miejsce, termin i sposob sktadania ofert;
6) kryteria oceny ofert;
7) termin zwiazania ofertg;
8) wykaz dokumentow wymaganych przez zamawiajacego;
9) opis kryteridow oceny ofert i przypisane im wagi punktowe i procentowe;
10) wzor umowy;
11) przestanki odrzucenia oferty oraz przestanki uniewaznienia postgpowania.
Wyjasnienia treSci ogloszenia muszg zosta¢ udzielone niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postgpowania publikowana jest
w BIP AMKP i przekazywana jest uczestnikom postepowania za pomocg poczty
elektronicznej niezwlocznie po decyzji Kierownika Zamawiajacego. Informacja powinna
znajdowac si¢ na stronie internetowej BIP AMKP przez co najmniej 7 dni. W informacji
o wyborze nalezy podac¢ co najmniej nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, ktdrego
ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie wyboru wraz z punktacja przyznang wszystkim ofertom.
W przypadku uniewaznienia postepowania informacja o uniewaznieniu zawiera uzasadnienie
faktyczne uniewaznienia postgpowania.
LInformacj¢ o udzieleniu zamowienia” (zawarciu umowy) albo odpowiednio ,,Informacje
o nieudzieleniu zamodwienia” (wraz z uzasadnieniem) nalezy zamie$ci¢ w BIP AMKP
niezwlocznie po zawarciu umowy z wybranym wykonawca lub podjeciu decyzji przez
Kierownika zamawiajagcego o uniewaznieniu postepowania. W informacji o udzieleniu
zamdwienia nalezy poda¢ co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktorym
zawarto umowe o wykonanie zamoéwienia i date zawarcia umowy. Informacja powinna
znajdowac si¢ na stronie internetowej BIP AMKP przez co najmniej 7 dni.

§3
Do wniosku o udzielenie zamowienia sktadanego zgodnie z zasadami okreslonymi w Dziale |1
Regulaminu nalezy dotaczy¢ uzasadnienie zastosowania wylaczenia zamowienia spod
obowiagzku stosowania ustawy Pzp =zawierajace jednoznaczne wykazanie spetnienia
wszystkich przestanek wskazanych w § 1 pkt 1 lub pkt 2 Procedury, a w przypadku zamowien
o ktérych mowa w:
a) § 1 pkt 1 Procedury réowniez o$wiadczenie dotyczace zamowien z dziedziny nauki
stanowigce Zalgcznik nr 6 do Regulaminu;
b) § 1 pkt 1 Procedury réwniez o$wiadczenie dotyczace zamowien z zakresu prowadzonej
dziatalnosci kulturalnej stanowigce Zatgcznik nr 7 do Regulaminu;
We wniosku nalezy wskaza¢ wszystkie wymagane parametry zaméwienia oraz 0SOby
proponowane do sktadu komisji przetargowe;j;
W celu przeprowadzenia procedury dotyczacej zamdwien okreslonych w § 1 jest wymagane
powolywanie komisji przetargowej, ktora odpowiada w szczegélnosci za poprawnosé
przeprowadzenia procedury, w tym za dokumentacj¢ zamowienia (ogltoszenia, o ktorym mowa
w § 2 ust. 1 i 2 oraz informacje, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 i 5) oraz za badanie i ocene
ztozonych ofert. Komisja podejmuje prace i dziala zgodnie z aktem jej powotania oraz na
zasadach i w trybie okreslonych w Regulaminie pracy komisji przetargowej stanowigcym
Zalgcznik nr 3 do Regulaminu.



ok w

Zastosowanie ma art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

Dopuszczalne jest poinformowanie potencjalnych wykonawcow o zamieszczeniu ogloszenia.
Oferty moga by¢ sktadane w formie pisemnej albo przy pomocy $rodkow komunikacji
elektronicznej wskazanych w ogtoszeniu.

Wybér wykonawcy zaméwienia lub uniewaznienie postepowania zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego wykonawceg dopuszczalny jest
wybor kolejnej oferty sposrod ztozonych ofert.

Na dokumentacje postepowania sktadaja sie¢ w szczegdlnosci:

1) wniosek, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 wraz z zatacznikami;

2) ,,0gtoszenie o zamowieniu” (W tym projektowane postanowienia umowy) wraz z dowodem
zamieszczenia ogloszenia w BIP AMKP;

3) oferty wykonawcow;

4) informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej/uniewaznieniu postgpowania Wraz
z dowodem zamieszczenia ogloszenia na odpowiedniej stronie internetowej i wystania
informacji do wykonawcow;

5) umowa ws. zaméwienia publicznego;

6) informacja o udzieleniu zaméwienia (zawarciu umowy) albo odpowiednio informacja
0 nieudzieleniu zamowienia (wraz z uzasadnieniem) wraz z dowodem zamieszczenia
ogtoszenia w BIP AMKP;

7) protokot z postepowania zawierajacy cO najmniej nazwe i adres Zamawiajgcego (Uczelni),
opis przedmiotu zamdwienia, informacje¢ o trybie wudzielenia zamowienia wraz
z uzasadnieniem, zestawienie ztozonych ofert, zestawienie ofert, imi¢ i nazwisko albo nazwe
wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza oraz uzasadnienie wyboru
jego oferty albo uzasadnianie uniewaznienia postepowania; Protokdt podpisuje komisja
przetargowa, z zatwierdza Kierownik Zamawiajacego;

8) inne dokumenty i oswiadczenia sporzadzone lub pozyskane w toku posStgpowania, W tym
oswiadczenia sktadane na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest w Biurze
Kanclerza. Zastosowanie ma § 21 ust. 1 Regulaminu.

Rektor

prof. dr hab. Wojciech Widtak



