Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w AMKP

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 130 000 Zt. NETTO
(zamo6wienia bez stosowania przepisow ustawy Pzp)

§1
1. Niniejsza Procedura okres$la zasady i tryb udzielania przez AMKP zamoéwien na ustugi, dostawy
oraz roboty budowlane, do ktorych nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.) zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy,
z zastrzezeniem zaméwien wspoOtinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych
mechanizméw finansowych, dla ktérych instytucje wdrazajace lub strony umowy/porozumienia
okreslity zasady udzielania zamowien, do udzielania ktorych stosuje si¢ zasady okreslone przez
wlasciwe instytucje wdrazajace lub wynikajace z zawartych umow/porozumien, ktore to zasady sa
nadrzedne nad zapisami niniejszej Procedury.
2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, sa dokonywane:
1) zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, tj. w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru
metod i $rodkow shuzacych osiaganiu zatozonych celow, w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan;
2) na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zaméwienia (czg$¢ A), ktdrego wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa
Pendereckiego w Krakowie, z zastrzezeniem § 9 ust. 6 tego Regulaminu.
3. Postgpowania na podstawie niniejszej Procedury prowadzone sg przez Realizatoréw przypisanych
w Harmonogramie zamoéwien do spraw zwigzanych z ich merytoryczng dzialalnoscig lub im
przypisanych w corocznym Komunikacie Kierownika Zamawiajgcego ws. planowania zamowien,
a jezeli dla danej dostawy lub ustugi lub roboty budowlanej nie mozna przypisa¢ Realizatora —
postepowanie prowadzone jest przez Wnioskodawce/Jednostke Organizacyjng wnioskujgca
o udzielenie zamdwienia publicznego.
4. W przypadku zamoéwien o wartosci wyzszej niz 50 000,00 zt netto postepowanie moze by¢
przeprowadzone na dedykowanej stronie internetowej, przy operacyjnym i formalno-prawnym
wsparciu pracownika Biura Kanclerza wlasciwego ws. zamowien publicznych.
5. Obowigzek przeprowadzenia postgpowania, o ktorym mowa w § 3 niniejszej Procedury
nie obejmuje zaméwien o wartosci ponizej 130 000 zt netto, ktorych przedmiotem jest/sa:
1) optaty wpisowe za udziat w zjazdach, sympozjach, konferencjach, targach;
2) sktadki cztonkowskie w towarzystwach naukowych, instytucjach i organizacjach krajowych
i zagranicznych;
3) sporzadzania recenzji: wydawniczych, badan naukowych, prac naukowych i dyplomowych,
a takze recenzji i ocen prac koncowych na studiach podyplomowych dokonywanych przez recenzenta
lub promotora;
4) wykonywanie redakcji naukowych, ktore nie stanowig kompleksowej ustugi wydawniczej;
5) przeniesienie autorskich praw majatkowych do utworu w zwigzku z realizacja publikacji
w Wydawnictwie Naukowym Uczelni;
6) prace (ustugi) badawcze, naukowe, rozwojowe lub eksperymentalne;
7) prace/udziat w komitetach redakcyjnych czasopism;
8) kompleksowe ustugi wydawnicze swiadczone przez zewnetrzne wydawnictwo naukowe krajowe
lub zagraniczne;
9) wydawanie monografii konferencyjnych w przypadku, gdy konferencja nie jest organizowana
badz wspoltorganizowana przez AMKP;
10) przewody doktorskie, postepowania habilitacyjne oraz postgpowania 0 nadanie tytutu profesora
oraz sporzadzanie recenzji lub oceny dorobku w postepowaniu kwalifikacyjnym poprzedzajacym

zatrudnienie na stanowisku profesora nadzwyczajnego lub profesora wizytujacego;
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11) optaty akredytacyjne zwigzane z certyfikacjg jakosci studiow;

12) ustugi realizowane na podstawie umow cywilnoprawnych polegajace na prowadzeniu zajgé
dydaktycznych wchodzacych w programu studiéw, wykonaniu innej ustugi edukacyjnej lub
dydaktycznej $wiadczonej w celu realizacji zadan statutowych AMKP; podstawa jest wybor
wykonawcy. W przypadku ww. ustug wykonywanych przez jedna osobe¢ to jest w sytuacjach, dla
ktorych wartos¢ zamowienia w ciggu roku akademickiego na dang osobg/danego wyktadowce jest
réwna lub przekracza 130 000 zt netto — zamowienie takie podlega procedurom zgodnym z ustawg
Pzp; w zakresie zlecania ww. ustug stosuje si¢ kryteria jako§ciowe wyboru wykonawcow;

13) ustugi realizowane na podstawie umoéw cywilnoprawnych, zawieranych z wykonawca, wybranym
na podstawie jego wlasciwoséci, w szczegolno$ci polegajace na napisaniu  ksigzki/artykutu,
wygloszeniu referatu lub mowy okoliczno$ciowej, sporzadzeniu dokumentacji projektu badawczego,
projektowaniu graficznym oktadek i inne o podobnym charakterze;

14) dostawy lub ustugi zwigzane z organizacja wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych i przedsigwzigé¢ z zakresu edukacji kulturalnej;

15) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne dla pracownikéw AMKP lub doktorantow AMKP;

16) optaty skarbowe i sagdowe;

17) refundacja/dofinansowanie zakupu okularow dla pracownikow;

18) refundacja/dofinansowanie zakupu biletow MPK dla pracownikow;

19) optaty za publikacje w czasopismach naukowych;

20) optaty za ogloszenie/publikacj¢ artykutu w czasopismach specjalistycznych i branzowych;

21) optaty za ustugi parkingowe i autostradowe;

22) delegacje (w tym ustugi hotelarskie, restauracyjne realizowane w miejscu delegacji stuzbowej
odbywanej na podstawie polecenia wyjazdu shuzbowego, a takze rozliczane w ramach takiego
polecenia — ustugi transportu lotniczego, Kkolejowego, miejskiej komunikacji publicznej oraz
przewozow autokarami/ busami liniowymi);

23) drobne zaméwienia okoliczno$ciowe (kwiaty, wience, znicze, optatki, upominki, puchary, itp.);
24) zamieszczanie drobnych ogloszen, w tym nekrologéw w prasie lub innych mediach;

25) okazjonalne ustugi kserowania;

26) zakup artykutow spozywczych na potrzeby pracownikow AMKP, organizacji zajg¢é
dydaktycznych/szkolen czy spotkan okoliczno$ciowych (kawa, herbata, woda, dodatki do napojow,
kanapki, przekaski, ciastka, owoce, itp.);

27) wykonywanie pieczatek;

28) zarejestrowanie/ zatozenie lub przedtuzenie domeny internetowej;

29) optaty patentowe;

30) drobne materiaty, ktorych pilna potrzeba pojawita sie w zwigzku z realizacja procesu
dydaktycznego czy badan naukowych;

31) ustugi osobowego transportu: kolejowego, autobusami liniowymi, s$rodkami miejskiej
komunikacji publicznej oraz przejazdy taksowkami osobowymi;

32) optaty za wywoéz/ utylizacje $mieci/ odpadow;

33) wydawnictwa zwarte — podreczniki, ksigzki, Zzrodta elektroniczne zamawiane przez Biblioteke
AMKP;

34) specjalistyczne thumaczenia pisemne, W tym korekta jezykowa native speakera w jezyku obcym,
m.in. artykuldéw naukowych w jezyku obcym zamieszczonych w specjalistycznych czasopismach
naukowych lub ksiazek/monografii naukowych lub specjalistyczne tlumaczenia ustne podczas
konferencji naukowych;

35) zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej (umowy autorskie o dzieto);

36) przedtuzenie posiadanych licencji w rozumieniu prawa autorskiego;

37) swiadczenia o charakterze patronackim, patronacko-komercyjnym, barterowe lub sponsorskie;
38) ustugi w systemach ptatnosci online,

39) ustugi lub optaty bankowe,



40) nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci, w tym najmu
lub dzierzawy;
41) dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania COVID-19 lub innej chorobie
zakaznej, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;
42) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych;
43) optaty i wpisy sadowe i administracyjne, optaty skarbowe;
44) optaty abonamentowe RTV;
45) optaty ponoszone wg cennikow/taryfikatoréw ustawowych lub ustalonych na podstawie delegacji
ustawowe] przez wlasciwy organ administracji publicznej lub inny wlasciwy podmiot, w tym
notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentow;
46) ustugi prawne, w tym state doradztwo prawne (obstuga prawna AMKP), zastgpstwO procesowe
w postgpowaniach arbitrazowych lub pojednawczych, lub przed sadami, trybunatami lub innymi
organami publicznymi panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed
miedzynarodowymi sagdami, trybunatami, instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi;
47) ushugi polegajace na petnieniu funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego w specjalnosciach
architektonicznej, konstrukcyjnej, elektrycznej, sanitarnej, wentylacyjnej i klimatyzacyjnej
oraz drogowej i/lub na petnieniu funkcji inspektora nadzoru konserwatorskiego;
48) zamowienia dot. wytwarzania blankietoéw dokumentéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5
ust. 2 ustawy z dnia 11 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych;
49) zamieszczanie ogtoszen rekrutacyjnych w prasie lub portalach internetowych (nabory na wolne
stanowiska pracownicze);
50) okazjonalne ustugi restauracyjne/gastronomiczne $wiadczone w lokalu przedsigbiorcy dla
ograniczonej liczby odbiorcow;
51) organizacja wyjazdowych spotkan szkoleniowo — integracyjnych dla pracownikéw Uczelni
w osrodkach szkoleniowych, w tym ustugi noclegowe i restauracyjne;
52) zamoéwienia spetniajace przestanki zastosowania trybu zamoéwienia "z wolnej reki", o ktorych
mowa w art. 214 i art. 305 ustawy Pzp;
53) zamoéwienia udzielane ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ (awarie, zdarzenia losowe, itp.), gdy
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna zachowaé termindéw okreslonych
w niniejszej Procedurze.
§2
Zaméwienia o wartoS$ci ponizej 20 000 zi
1. Zaméwienia o warto$ci ponizej 20 000 zt netto realizowane sg samodzielnie przez Realizatora lub
Whnioskodawce/Jednostke Organizacyjng, na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie
zamowienia (czg$¢ A), ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie.
2. Zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 dokonuje si¢ poprzez wybdr dostaw, ustug lub robot
budowlanych dostepnych na rynku.
3. Udokumentowaniem zakupu jest odpowiednio faktura/rachunek albo inny dowodd ksiggowy
(dopuszczony zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci) oraz:
a) w przypadku zamowien o wartosci brutto rownej lub przekraczajacej kwote 10 000 zt — umowa
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej — podpisana wytacznie przez osoby upowaznione,
czyli przez Dysponenta srodkow finansowych i zawsze przy kontrasygnacie Kwestora Uczelni;
b) w przypadku zamdéwien o wartosci brutto powyzej 5 000 zl, ktorych realizacja trwa dluzej niz
dwa miesigce — dokument zamoéwienia/zlecenia (co najmniej forma dokumentowa);
C) w razie objgcia innych zaméwien niz okreslone w lit a) i b) dokumentami wynikajacymi
z procedur wewngtrznych AMKP.



§3
Zamowienia o wartos$ci rownej lub wyzszej od 20 000 zl netto, lecz nizszej niz 130 000 z} netto

1. Procedur¢ wyboru wykonawcy w zamdwieniach, ktorych warto§¢ wynikajaca z Planu zamowien
jest nizsza niz 130 000 zI netto, a warto$¢ jednostkowa danego zamodwienia jest rowna lub przekracza
kwote 20 000 zt netto, Realizator lub Whnioskodawca przeprowadza w jednej z dwoch nastgpujgcych
form:

1) dla zaméwien w przedziale od 20 000, 00 zt netto do 50 000, 00 zt netto: poprzez przekazanie
w celu rozeznania rynku zapytania ofertowego poczta elektroniczng do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia i/lub poprzez zamieszczenie na
dedykowanej stronie internetowej AMKP publicznego zapytania ofertowego w celu rozeznania rynku,
w odpowiedzi na ktore wykonawcy beda mogli sktadac¢ oferty;

2) dla zaméwieh w przedziale od 50 000, 01 zt netto do 129 999, 99 zt netto: poprzez zamieszczenie
na dedykowanej stronie internetowej publicznego zapytania ofertowego w celu rozeznania rynku,
w odpowiedzi na ktore wykonawcy beda mogli sklada¢ oferty; Dopuszcza si¢ dodatkowo
powiadomienie droga mailowag 0 zapytaniu ofertowym znanych Zamawiajacemu wykonawcow
realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane

bedace przedmiotem zamoéwienia,

Kazdorazowe zamieszczenie na dedykowanej publicznego zapytania ofertowego odbywa si¢ przy
wsparciu pracownika Biura Kanclerza wlasciwego ws. zaméwien publicznych, w zakresie
obowigzkoéw publikacyjnych i formalnych zwigzanych z prowadzeniem procedury w tej formule
elektronicznej.

Wzér zapytania ofertowego stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

2. Oferty sg skladane za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej, przy czym
w procedurze zapytania ofertowego o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 dopuszcza si¢ skladanie ofert
w formie pisemnej. Oferty powinny by¢ ztozone w jezyku polskim i wyrazone w ztotych polskich.

3. Procedura, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje w szczegélnosci przeprowadzenie przez
Realizatora/Wnioskodawce nastepujgcych czynnosci:

1) Oszacowanie wartosci zamowienia, zgodnie z zasadami okreSlonymi w Dziale T Rozdziat 4
,,Szacowanie wartosci zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane” Regulaminu.

2) Przygotowanie kompletnego wniosku o udzielenie zamoéwienia i po uzyskaniu akceptacji
Pracownika Biura Kanclerza wlasciwego ws. zamowien publicznych ztozenie ww. w Kancelarii
Uczelni, a po przejsciu wniosku przez pelng Sciezke akceptacji i zatwierdzeniu wniosku do realizacji -
przygotowanie dokumentacji zapytania ofertowego zawierajacego co najmniej:

a) pelne dane Zamawiajacego (Uczelni), adres, telefon, e-mail osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie zamoOwienia;

b) opis przedmiotu zamdowienia, w tym sposob realizacji zamowienia i okreslenie istotnych warunkow
realizacji zamdwienia (Umowy), w tym terminu wykonania, miejsca wykonania, warunkow
ptatnosci/rozliczen, warunkéw gwarancji, warunkow serwisu i innych istotnych z uwagi na specyfike
danego zamowienia warunkow; Przedmiot zamoOwienia nalezy opisaé w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okre$len, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;

d) warunki dopuszczajace do udzialu w postepowaniu (o ile sa zasadne do ustanowienia),
np. posiadanie prawnie wymaganych uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynno$ci, niezbednego doswiadczenia, dysponowania okre$long kadrg z odpowiednim
wyksztatceniem, doswiadczeniem czy kwalifikacjami, dysponowania okreslonym
sprzetem/narz¢dziami; Warunki udziatu w postepowaniu i $rodki dowodowe zadane od wykonawcow
na potwierdzenie ich spelniania ustanawia sie¢ proporcjonalnie do przedmiotu zamowienia,
zapewniajac zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, W szczegdlnosci
wyrazajac warunki jako minimalne poziomy zdolnosci;



e) liste wymaganych od wykonawcow dokumentow podmiotowych i/lub przedmiotowych (srodki
dowodowe);
f) opis kryteriow oceny ofert/wybory najkorzystniejszej oferty, w tym okreslenie wag kryteridéw i opis
sposobu dokonywania oceny ofert w poszczegélnych kryteriach; Kryteria oceny ofert okresla sig¢
proporcjonalnie do przedmiotu zamdwienia, zapewniajac zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow, przy czym kryteriami oceny ofert s w szczegolnosci: cena lub koszt albo
cena lub koszt i inne kryteria jak jakos¢, parametry techniczne, funkcjonalne, aspekty spoteczne,
koszty eksploatacyjne, serwis posprzedazny/pomoc techniczna, warunki dostawy, terminy realizacji,
okres gwarancji, doswiadczenie 0sob realizujagcych zamowienie czy ich kwalifikacje zawodowe;
g) istotne postanowienia umowy lub wzor umowy, z przewidzianymi karami umownymi i warunkami
rozwigzania/ wypowiedzenia umowy;
h) oznaczenie terminu sktadania ofert nie krétszego niz 5 dni od dnia publikacji zapytania ofertowego
(w tym co najmniej 4 dni robocze), miejsce sktadania ofert oraz sposob ich sktadania;
3) Po uptywie terminu zbierania ofert Realizator/Wnioskodawca przeprowadza badanie i oceng ofert
i dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty spetniajacej wymagania zapytania ofertowego, zgodnie
z okreslonymi w zapytaniu ofertowym warunkami i Kryteriami, chyba ze stwierdza przestanki
do uniewaznienia postepowania. W toku procedury badania i oceny ofert mozna:
a) zada¢ od wykonawcoOw zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ofert i uzupehnienia
brakujacych lub niekompletnych dokumentéw lub o$wiadczen, w szczegolnosci w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu. Wyjasnienia tre$ci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej istotnej zmiany;
b) poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty;
4) Sporzadzenie protokotu z podstawowych czynno$ci dokonanych w  postgpowaniu
z uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty lub uzasadnieniem uniewaznienia postgpowania
i uzyskanie zatwierdzenia protokotu przez Dysponenta srodkow finansowych.
Wzér protokotu z podstawowych czynnosci stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszej Procedury.
5) Przekazanie do Pracownika Biura Kanclerza wlasciwego ws. zamowien publicznych
elektronicznej wersji zatwierdzonego przez dysponenta $srodkow informacji o wyniku zapytania
ofertowego (zatacznik do protokotu) w celu zmieszczenia ww. na stronie internetowej wiasciwej do
publikacji zamoéwien publicznych AMKP niepodlegajacych przepisom ustawy Pzp.
6) Sporzadzenie i koordynowanie podpisania umowy, zgodnie z obowigzujacym w Uczelni
trybem/obiegiem umow.
4. W celu ulepszenia ofert mozliwe jest prowadzenie negocjacji w zakresie ceny lub pozacenowych
kryteriow oceny, okreslonych w zapytaniu ofertowym kierowanym do wykonawcow w celu
rozeznania rynku. Negocjacje prowadzi si¢ z poszanowaniem zasady rownego traktowania i uczciwe;j
konkurencji. Negocjacje muszg by¢ udokumentowane - z negocjacji sporzadza si¢ protokot.
5. Udzielenie zamo6wienia jest mozliwe w przypadku:
1) otrzymania co najmniej dwoch waznych, spetniajacych wymagania zapytania ofertowego ofert
jezeli zapytanie ofertowe miato ograniczony charakter tzn. byto przekazane pocztg elektroniczng do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, realizujacych w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ale bez
zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanej stronie internetowej AMKP;
2) otrzymania co najmniej jednej waznej, spetniajacej wymagania zapytania ofertowego oferty,
jezeli zapytanie ofertowe byto nieograniczone to jest zostato zamieszczone na dedykowanej stronie
internetowej AMKP.
§4

Udzielenie zamowienia z pomini¢ciem trybéw konkurencyjnych okreslonych w § 3 Procedury



W przypadku gdy zamoéwienie moze zostaC zrealizowane wylacznie przez jednego wykonawce,
w szczegolnosci, gdy:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow,
2) nie istnieje rozsagdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem celowego zawgzenia parametréw zamowienia,
3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie mozna
zachowac terminow okre$lonych dla innych trybow udzielania zaméwien,
— Realizator lub Wnioskodawca/Jednostka Organizacyjna wraz z wnioskiem o udzielenie zamoéwienia
przedstawia uzasadnienie jednoznacznie wykazujace spelnienie przestanek do odstgpienia
od procedury konkurencyjnej.

§5
Do zawierania uméw cywilnoprawnych (umowa o dzielo, umowa zlecenia) z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej lub poza prowadzong dziatalno$cia gospodarczg, zarowno
bedgcymi jak i niebedagcymi pracownikami Uczelni stosuje si¢ aktualnie obowigzujgce uczelniane
przepisy odregbne.
§6

1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ pisemna
zgode na odstgpienie od stosowania niniejszej Procedury w catosci lub w czescei.
2. Pelna dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest w Jednostce
Organizacyjnej, ktora przeprowadzita dane zamowienie w ramach niniejszej Procedury. Zastosowanie
ma § 24 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego
w Krakowie.

Rektor

prof. dr hab. Wojciech Widtak






Zalacznik nr 1 do Procedury udzielenia zamdéwien bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w AMKP

* niepotrzebne skresli¢
* w razie prowadzenia postgpowania bez zamieszczania na stronie internetowej, prosze odpowiednio
zmodyfikowaé tresé zapytania ofertowego

(WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO DO POSTEPOWANIA PROWADZONEGO NA STRONIE
INTERNETOWE] **)

prosze wypetni¢ wykropkowane pola

ZAPYTANIE OFERTOWE
Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie z siedziba przy ul. §w. Tomasza 43, 31-
027 Krakow zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
ponizej 130 000 zl netto, wylaczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z pézn. zm.) prowadzonym w trybie zapytania
OFErTOWEQO NA: eueininieiieeiernrncererereacasesessssssnsnsssssnseses

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz
oswiadczenia, muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO/OSOBA DO KONTAKTU WS, ZAMOWIENIA

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
31- 027 Krakéw, ul. $w. Tomasza 43, woj. malopolskie, Polska

zwana w dalszej czg¢éci Zamawiajagcym

Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest ........................
ul o ybudynek ..o Jtel oo

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamOwienia JESt ..........cevririeriirieerireieenearaeanannns

2. Szczegdlowy opis i zakres przedmiotu zamoéwienia znajduje sie zalgczniku nr 1A do Zapytania
Ofertowego.*

3. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamdwienia i pozostale warunki realizacji zamowienia zawiera
Wzor umowy — zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. *

4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych /nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych. *
W przypadku sktadania ofert cze§CiowWyCh: .. ...t

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji: ...............ccoooiiiiiiiiinnn.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU *

1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze:
W celu potwierdzenia spelienia warunku udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowiazany do zlozenia
A4 €2 ) 1<) ;PP



2. W przypadku, gdy wykonawca powoluje si¢ na do§wiadczenie nabyte w ramach zamowienia zrealizowanego
przez wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum, spotka cywilna),
Zamawiajacy nie dopuszcza by wykonawca wykazywal doswiadczenie grupy wykonawcow, ktorej byt
czlonkiem, jezeli faktycznie i konkretnie nie wykonywat danego zakresu czynnosci, na ktére powoluje si¢
W niniejszym postgpowaniu. *

3. W odniesieniu do warunku do$wiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach podmiotow
udostegpniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby, sktada, wraz
z oferta, zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktéorym mowa musi potwierdzaé, ze stosunek laczacy wykonawce
z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okre$la
w szczegolnosci: 1) zakres dostgpnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajacego zasoby; 2) sposdb
i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu udostepniajagcego te zasoby
przy wykonywaniu zamoéwienia; 3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach
ktorego wykonawca polega odniesieniu do warunkéow udziatu w postepowaniu dotyczacych do$wiadczenia,
zrealizuje ushugi, ktorych wskazane zdolnosci dotyczg. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane wykonawcy przez
podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunku udzialu w postgpowaniu. *

4.Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, spotka cywilna). Wykonawcy,
o ktérych mowa ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. *

V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA
1 ZEOZENIA OFERTY. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1) Oferte nalezy ztozy¢ nalezy ..................coooeenn... do dnia ................. 202.... r. do godz. .....
(prosze podaé termin nie krotszy niz 5 dni robocze od dnia publikacji ZO)

2) W ofercie nalezy poda¢ w szczegdlno$ci ceng netto i brutto realizacji catego zamoéwienia, potwierdzi¢ termin

wykonania, potwierdzi¢ spetnienie warunkoéw udzialu w postgpowaniu, podaé/potwierdzi¢ inne wymagane

kryteria i/lub warunki formalne oraz nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w dokumenty i o§wiadczenia (w tym

te na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w pkt. IV zapytania

ofertowego), zobowigzanie podmiotu trzeciego, je$li dotyczy, uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy

przedsigbiorstwa.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi byé zaoferowana tylko jedna cena — ztozenie przez

wykonawce wigcej niz jednej oferty (wiecej niz jednej ceny) bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich tych

ofert. *

3) Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej otrzymania przez Zamawiajacego.

4) Szczegoélowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczaca ztozenia oferty znajduje si¢ na stronie internetowej

prowadzonego postepowania POd adreSEM: .........oviuiniieiniiiini i eeieeeeeeaeenes

5) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow zlozenia wyjasnien dotyczacych

tredci ich ofert. Wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.

6) Zamawiajacy poprawi w ofercie nastgpujace omytki:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

7) Komunikacja miedzy stronami odbywa si¢ elektronicznie ............................ Zamawiajagcy wymaga aby

cata korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania prowadzona byta w jezyku polskim.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu — koszty opracowania i dostarczenia

oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu (w tym koszty odbycia wizji lokalnej w siedzibie Zamawiajacego,

o zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym) obcigzaja wytacznie Wykonawce.

10) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wplynaé na ceng¢ zaméwienia, Wykonawca ponosi

skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdtowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zapytania
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ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezytg
starannoscia.

11) Wykonawca zobowiazany jest dolaczyé do oferty co najmniej nastepujace dokumenty:

1) wypetniony (w jezyku polskim) Formularz ofertowy/ cenowy, wedtug wzoru okre$lonego w Zatgczniku nr 1B
do niniejszego Zapytania ofertowego *

2) Zatacznik nr 4 — Zobowigzanie podmiotu trzeciego — jesli dot. *

3) Zatacznik nr 5a — Wykaz ustug........ —jesli dot.*

4) Zatacznik nr 5b — Wykaz oséb........— jesli dot.*

5) inne wymagane przez Zamawiajacego dokumenty:

VI. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu) Zamawiajacy bedzie
stosowat nizej podane kryteria:

) Waga [%0]
Nr Kryterium
1 Cena
2. *
3 *
Razem 100%
2. Opis poszczegodlnych kryteridw i sposéb dokonywania oceny:
2.1. Ocena w Kkryterium ,,cena” bedzie dokonywana na podstawie zaoferowanej przez wykonawce tacznej
ceny brutto za realizacje calo$ci zamdwienia.
Punkty te beda wyliczone w nastepujacy sposob:
cena najnizsza/ cena oferowana x 100 x waga
Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,,..................... ” posiada wagg ................ %, maksymalna liczba punkoéw
do przyznania w tym kryterium wynosi .... pkt.
2.2. Ocena W Kryterium ......ccoceeiveeniiacnecernnnes bedzie dokonywana .................oeiiiinna *
Punkty te bedg przyznawane w nastepujacy sposob:
Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,,...........cooeeen. ” posiada wage ................ %, maksymalna liczba punkow

do przyznania w tym kryterium wynosi ... pkt.
3. Oferta, ktéra otrzyma najwieksza laczna liczbe punktow w obu Kkryteriach zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceng ofertowa jest faczna cena brutto za realizacje zamoOwienia (uwzgledniajgca podatek VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego). Wykonawca zlozy wypeliony oferty Formularz
ofertowy/cenowy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1B do Zapytania Ofertowego, zawierajacy w szczegdlnosci
taczng ceng ofertows brutto i netto oraz ceny jednostkowe brutto i netto *

2. Ceng w ofercie nalezy poda¢ w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z wykonawca w walutach obcych.

4. Platno$¢ realizowana bedzie przelewem na podstawie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku do 14 dni
od jej otrzymania, po podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu zamdéwienia/Sposdb zaptaty i rozliczenia za
realizacje zostaly okre§lone we projekcie umowy *.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub
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wynikajacymi z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy zwroci sie¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

6. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci: oszczgdnosé
metody wykonania zamo6wienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania
zamowienia dostgpne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy, koszty pracy, ktorych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg, pomoc
publiczng udzielong na podstawie odrgbnych przepisow, ponadto w zakresie: wynikajacym z przepisOw prawa
pracy i przepisu o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest
zamowienie, wynikajacym z przepisow prawa ochrony S$rodowiska oraz powierzenia wykonania czgsci
zamowienia podwykonawcy.

7. Ponadto w przypadku, gdy cena brutto oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen
brutto wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy zwroéci si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 6,
chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia.

8. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

9. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

VIII. PROJEKT/ WZOR *UMOWY

Z wylonionym wykonawcg zostanie zawarta umowa w formie pisemnej/na warunkach zawartych w projekcie
umowy. * Projekt/wzor umowy stanowi Zatacznik 2 do Zapytania Ofertowego.* Zamawiajacy nie udostepnia
wzoru/projektu umowy, przy czym wszystkie istotne postanowienia umowy zawiera Zapytanie Ofertowe oraz
Oferta Wykonawcy ztozona w odpowiedzi na ww. *

IX. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogltoszeniem
w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych. Niniejsze Zapytanie Ofertowe
nie ksztaltuje zobowiazania po stronie Zamawiajacego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, uzupelienia brakujacych lub niekompletnych dokumentéw, jak rowniez zastrzega sobie prawo
negocjowania tresci ofert, w tym zawartych w ofertach cen, warunkow gwarancji, terminu realizacji i innych
kryteriow oceny z zachowaniem zasady przejrzystosci oraz rownego, uczciwego traktowania wykonawcow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn na kazdym etapie
postepowania przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamowienia. Wykonawcom nie bedzie z tego
tytutu przyshugiwato zadne odszkodowanie. Wykonawcom nie przystuguja zadne s$rodki odwolawcze.
Niezwlocznie po uniewaznieniu Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty tym fakcie
poprzez publikacje stosownej informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania oraz przeSle
informacje do wykonawcow za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej (e-mail).

4. Przed uptywem wyznaczonego terminu skladania ofert Zamawiajagcy moze zmieni¢ warunki zapytania
informujac o tym przez strong internetowa prowadzonego postepowania

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek taki wptynal do Zamawiajacego
nie podzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wptynat
po uptywie wskazanego wyzej terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, wowczas Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu sktadania zapytan.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekaze wykonawcom poprzez publikacje stosownej
informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrodet tych zapytan.

6. Zamawiajacy informuje, Ze nie bedzie rozpatrywat ofert zlozonych po terminie i/lub w niewtasciwym miejscu.
7. Zamawiajacy odrzuca ofertg, ktora:

a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania tzn. jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania
Ofertowego (wraz z zalacznikami), z zastrzezeniem pkt.V.5) i 6) Zapytania Ofertowego.

b) jest niewazna na podstawie odr¢gbnych przepisow,
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c) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw lub
o$wiadczen;

d) zawiera razgco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

e) zawiera niepodlegajace poprawieniu btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu, inne niz oczywiste omylki i bledy
nie zmieniajace istotnie oferty, np. bledy w podatkach, w tym VAT;

f) wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt. IV Zapytania Ofertowego;
g) wptyneta po terminie sktadania ofert;

h) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie wykonat lub nienalezycie wykonat na rzecz Uczelni zamowienie
publiczne, a w szczegdlnosci: nie wykonat zamoéwienia w umdéwionym terminie i/lub nie dostarczyt przedmiotu
zamowienia o wlasciwej jakos$ci i parametrach i/lub nie wywiazal si¢ w terminie z warunkdéw gwarancji
i rgkojmi i/ lub wykonane zamdwienie bylo obarczone wadami powodujacymi konieczno$¢ wykonania przez
Uczelni¢ dodatkowych prac i /lub poniesienia przez Uczelni¢ dodatkowych naktadéw finansowych.

Oferta odrzucona nie podlega ocenie.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez przekazanie informacji na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

9. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Przed podpisaniem umowy
wykonawca powinien ztozy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostat ztozony wraz z oferta;

- kopi¢ umowy(-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego (np. umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej) - w przypadku zlozenia oferty przez podmioty
wystepujace wspolnie (tj. np. przez konsorcjum, spotke cywilng);

- oryginal pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez pelnomocnika, w tym dla pelnomocnika
wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (dopuszczalne jest ustanowienie
petnomocnictwa w umowie konsorcjum);

- wykaz podwykonawcoéw z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje sie ich udzial w realizacji
zamoOwienia;

- oryginat zobowigzania podmiotu trzeciego (o ile dot.).

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze zawiera umowy na podstawie wilasnych wzoréw umow
stosowanych przez Uczelnie. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

10. Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskaza¢, Zze nie moga by¢ one udostgpniane.
W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zobowiazany jest wykazac
zalaczajac do oferty pisemne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa,
w szczegolnosei okreslajac, w jaki sposob zostaly spetnione przestanki, o ktorych mowa w art. 11 pkt 2 ustawy
z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy zastrzega, ze taczna oferowana przez Wykonawce cena oraz nazwa/firma/imie i nazwisko
Wykonawcy oraz siedziba Wykonawcy stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do
informacji  publicznej i w przypadku =zastrzezenia ww. przez Wykonawce jako tajemnicy
przedsigbiorstwa/tajemnicy przedsigbiorcy — takie zastrzezenie bgdzie uznane za nieskuteczne.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania sposrod ztozonych ofert, kolejnej oferty w rankingu.

X. WYKAZ ZALACZNIK()W

Zatacznik nr 1A — Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatacznik nr 1B — Formularz ofertowy/ cenowy *

Zatacznik nr 2 — Projekt/ wzor umowy

Zatacznik nr 3 — Informacja RODO/ o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego
Zalacznik nr 4 — Zobowiazanie podmiotu trzeciego (wzor) *

Zatacznik nr 5a — Wykaz ustug/ dostaw/ robot budowlanych........ (wzor) *

Zalacznik nr 5b — Wykaz osob........(wzor) *
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Krakéw, dnia .........covvenne

[przygotowat/a]

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam *:

[podpisat w imieniu Zamawiajacego]
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Zalacznik nr 2 do Procedury udzielenia zamdwien bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w AMKP

WZOR PROTOKOLU
prosze wypetni¢ wykropkowane pola

Protokot
podstawowych czynno$ci w postepowaniu przeprowadzonym w trybie zapytania ofertowego
dla zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ jest nizsza niz 130 000 zI netto, wylaczonym ze stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.) w zw. z art. 2 ust.1 pkt 1 tej ustawy

1. Pelna nazwa, siedziba Zamawiajacego:
Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
31- 027 Krakéw, ul. $w. Tomasza 43, woj. malopolskie, Polska

2. Przedmiot zaméwienia:

................................................................................................ (prosze opisac)
zgodny z wnioskiem o udzielenie zaméwienia nr BZP/202..../.......

3. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ..................coevenene. r. na podstawie
Warto$¢ zaméwienia — ......ocovvvuvunennnnnen. zl netto (bez VAT)

Warto$¢ zZamowienia — ......coeveevevninnennnns zt brutto (z VAT)

Ustalenia wartosci zaméwienia, o ktérej mowa wyzej dokonal/a.........................................
4. Zapytanie ofertowe opublikowano na stronie .................. WdAniu ..o
iwystano do: ™ ... o

5. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie sktadania oferty:

Ofertanr 1 .o e zt brutto
OFEITa NI 2 oo e zt brutto
Ofertanr 3 ..o e zt brutto
(...)

6. Dokonano wyboru: TAK/ NIE *

Wskazanie wybranego wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano oferte nr .............:
NazZWa Iy : .o
Siedziba firmy (adres): .......oooiieii

7. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postgpowania informacje, w tym
informacje o odrzuceniu oferty:

Wykonawcy byli wzywani do ztozenia wyjasnien/ dokumentoéw: TAK/ NIE *
W ofertach poprawiono omytki: TAK/NIE *

8. W wyborze oferty uczestniczyli:

9. Zalaczniki do protokotu:

- Zapytanie Ofertowe nr .....wraz z zalacznikami

- Oferty wykonawcow

- Korespondencja z wykonawcami

- Informacja o wyniku

10. Dokumentacje sporzadzit/a:

[podpisat w imieniu Zamawiajacego]
* niepotrzebne skresli¢

[przygotowat/a]
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Zatacznik do Protokotu

(WZOR INFORMACIJI O WYNIKU**)
prosze wypetni¢ wykropkowane pola

Informacja o wyniku

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie informuje, ze w postgpowaniu

dokonano wyboru oferty/*
nie dokonano wyboru oferty — uniewazniono postepowanie na podstawie pkt .......... Zapytania Ofertowego*

Wybrana zostata oferta wykonawcy: *

ofert:

[podpisat w imieniu Zamawiajacego]

[przygotowal/a]
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