ZARZĄDZENIE Nr 19/2016

REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ W KRAKOWIE

z dnia 1 września 2016 r.

w sprawie określenia zakresu kompetencji i obowiązków prorektorów 
na kadencję 2016-2020
Działając na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. 
Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572, z późn. zm.) oraz § 12 ust. 4 pkt 7 lit. a Statutu Akademii Muzycznej w Krakowie przyjętego uchwałą Senatu nr 24/2015 
z dnia 24 czerwca 2015 r. określam następujący zakres kompetencji i obowiązków prorektorów na okres kadencji, tj. od dnia 1 września 2016 r. do 31 sierpnia 2020 r.: 
§1
Prorektor ds. dydaktyki i nauki:
1. zastępowanie rektora w razie nieobecności lub czasowej niemożności wykonywania 
przez niego obowiązków, w szczególności kierowanie działalnością uczelni 
i reprezentowanie jej na zewnątrz, podejmowanie w tym okresie wszelkich działań faktycznych i prawnych zastrzeżonych dla rektora (odrębne pełnomocnictwo w tym zakresie nie jest wymagane), 
2. przygotowywanie planu strategii rozwoju uczelni oraz programu działania w zakresie obejmującym kompetencje prorektora – zagadnienia związane z działalnością dydaktyczną i naukową prowadzoną w Akademii Muzycznej w Krakowie,

3. organizowanie i nadzorowanie realizacji procesu dydaktycznego na studiach pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia, studiach podyplomowych oraz w ramach innych rodzajów kształcenia prowadzonych w Akademii, w szczególności:
1) inicjowanie tworzenia przepisów wewnętrznych, regulujących i usprawniających proces dydaktyczny,

2) nadzorowanie poszczególnych wydziałów w zakresie spełniania warunków 
do prowadzenia studiów, w tym monitorowanie zmian w stanie zatrudnienia wpływającego na te uprawnienia,
3) nadzorowanie przygotowywania wniosków w sprawie powoływania nowych kierunków studiów,
4) opiniowanie wniosków jednostek dydaktycznych w sprawie powołania nowych kierunków/specjalności,

5) opiniowanie wniosków wydziałów w sprawie powołania nowych studiów doktoranckich,

6) nadzorowanie i koordynacja prac związanych z prowadzeniem systemu bolońskiego na wszystkich poziomach kształcenia,
7) koordynowanie procesu doskonalenia działalności dydaktycznej poprzez unowocześnianie programów kształcenia, metod i technik nauczania,

8) nadzorowanie prowadzenia przez poszczególne wydziały dokumentacji przebiegu studiów I ,II, III stopnia oraz innych form kształcenia prowadzonych w uczelni, 
9) nadzorowanie oceny realizacji procesu dydaktycznego na poszczególnych kierunkach/specjalnościach,

4. planowanie i sprawozdawczość w zakresie kosztów i przychodów za świadczone przez uczelnię usługi edukacyjne, w szczególności:
1) nadzorowanie sporządzania zestawień zbiorczych niezbędnych do tworzenia planów finansowych uczelni w zakresie godzin ponadwymiarowych i realizowanych 
w ramach umowy zlecenia lub umowy o dzieło,

2) nadzorowanie przydziału i rozliczania obciążeń dydaktycznych nauczycieli akademickich (pensum) oraz sporządzanie odpowiednich analiz i przedkładanie propozycji zmian w tym zakresie,

3) nadzorowanie zaplanowanej realizacji struktury kosztów i przychodów w zakresie działalności dydaktycznej,

4) wnioskowanie do rektora w zakresie wydatków środków finansowych przeznaczonych na działalność dydaktyczną i artystyczną, 

5. wnioskowanie zmian organizacyjnych w uczelni, związanych z procesem nauczania,

6. koordynowanie spraw związanych z akredytacją kierunków studiów,

7. ustalanie zasad, warunków technicznych i organizacyjnych prowadzenia i obsługi procesu kształcenia i nadzór nad ich wdrożeniem oraz prowadzeniem, 

8. nadzorowanie polityki kadrowej uczelni oraz przygotowywanie analiz i wniosków 
w powyższym zakresie,

9. nadzorowanie i koordynowanie działań związanych z rozwojem kadry naukowo-dydaktycznej i podnoszeniem kwalifikacji nauczycieli akademickich,
10. nadzorowanie realizacji procedur związanych z nadawaniem stopnia doktora i doktora habilitowanego sztuk muzycznych oraz postępowaniami o nadanie tytułu profesora sztuk muzycznych w podstawowych jednostkach organizacyjnych, w tym nadzór 
nad wydawaniem dyplomów doktorskich i habilitacyjnych, 

11. nadzorowanie obsługi postępowań przewodowych,
12. koordynowanie działań w zakresie uzyskiwania uprawnień, przez jednostki podstawowe uczelni, do przeprowadzania przewodów doktorskich i habilitacyjnych,

13. koordynowanie współpracy w zakresie kształcenia z innymi podmiotami świadczącymi usługi edukacyjne,
14. planowanie budżetu uczelni i środków finansowych przeznaczonych na działalność dydaktyczną, naukową i artystyczną oraz rozwój kadry w zakresie ustalonym przez rektora,

15. koordynowanie i nadzorowanie przygotowania wniosków o odznaczenia państwowe, resortowe i wyróżnienia,
16. przygotowywanie sprawozdań z zakresu swojego działania dla potrzeb uczelni, ministerstw, urzędów rządowych i samorządowych oraz materiałów do rankingu uczelni,
17. nadzorowanie działań związanych ze współpracą naukowo-badawczą i dydaktyczną 
z uczelniami i ośrodkami naukowymi; umów i planów współpracy z krajowymi oraz zagranicznymi instytucjami i uczelniami (we współpracy z prorektorem ds. współpracy międzynarodowej),
18. podejmowanie decyzji w sprawach krajowych wyjazdów nauczycieli akademickich 
w celach artystycznych, naukowych i dydaktycznych oraz nadzorowanie krajowych wyjazdów nauczycieli akademickich, studentów i doktorantów w zakresie:
1) przygotowania oferty na usługi edukacyjne dla krajowych oraz zagranicznych studentów, doktorantów i słuchaczy (we współpracy z prorektorem ds. współpracy międzynarodowej),
2) obsługi krajowych delegacji i gości,
3) organizacji krajowych konferencji, sesji i sympozjów naukowych,
19. gromadzenie informacji oraz wdrażanie krajowych i zagranicznych programów wspierających prowadzoną w uczelni działalność dydaktyczną, artystyczną i naukową, 
w tym pozyskiwanie środków finansowych, 
20. zawieranie (w porozumieniu z kwestorem) umów z krajowymi gośćmi zaproszonymi 
do wygłoszenia wykładów w ramach konferencji, sympozjów, sesji i seminariów, 
lub poprowadzenia kursów mistrzowskich (odrębne pełnomocnictwo w tym zakresie 
nie jest wymagane),
21. sprawowanie kontroli nad organizacją rekrutacji na studia,
22. nadzorowanie wystąpień do ministra właściwego do spraw nauki i szkolnictwa wyższego dotyczącymi działalności badawczej (z wyjątkiem środków na inwestycje budowlane 
i remontowe),
23. nadzorowanie projektów badawczych prowadzonych w uczelni,
24. nadzorowanie i opiniowanie wniosków dotyczących działalności statutowej,

25. nadzorowanie wystąpień do Fundacji na Rzecz Nauki Polskiej oraz Narodowego Centrum Badawczo-Rozwojowego i realizacji przyznanych środków,

26. nadzorowanie wystąpień o przyznanie nagród Prezesa Rady Ministrów, 
27. zatwierdzanie (po uzyskaniu opinii kwestora o możliwości finansowania) preliminarzy imprez krajowych i zagranicznych (koncertów, kursów mistrzowskich, konferencji naukowych, sympozjów, sesji, itp.),
28. realizowanie misji, uchwał senatu oraz zaleceń pokontrolnych w sprawach objętych zakresem działania,
29. kreowanie i popularyzacja wizerunku Akademii Muzycznej w Krakowie, 
30. koordynowanie (we współpracy z prorektorem ds. studenckich) działań związanych 
z udziałem uczelni w imprezach organizowanych przez np.: urzędy państwowe, uczelnie miasta Krakowa, szkoły muzyczne I i II stopnia,
31. koordynowanie działań promocyjnych oraz nadzór nad reklamą i promocją studiów 
w uczelni,
32. inicjowanie i koordynowanie prac związanych z opracowywaniem materiałów informacyjnych i informatorów o działalności uczelni,
33. koordynowanie i nadzorowanie organizacji imprez i uroczystości okolicznościowych 
o charakterze ogólnouczelnianym (z wyłączeniem inauguracji roku akademickiego),
34. koordynowanie pracy Wydawnictwa, Biblioteki, Biura Promocji Artystycznej, Działu Kadr, Międzywydziałowego Studium Pedagogicznego, Ogólnouczelnianego Zespołu Dydaktycznego Nauk Humanistycznych, Ogólnouczelnianego Zespołu Dydaktycznego Języków Obcych,
35. współpraca z komisjami senackimi i uczelnianymi, 

36. wykonywanie innych prac zleconych przez rektora.
§ 2
Prorektor ds. współpracy międzynarodowej: 

1. przygotowanie koncepcji współpracy i wymiany międzynarodowej oraz promocji uczelni za granicą,
2. reprezentowanie uczelni w kontaktach międzynarodowych,
3. nadzorowanie działań związanych ze współpracą naukowo-badawczą i dydaktyczną 
z zagranicznymi uczelniami i ośrodkami naukowymi; umów i planów współpracy 
z zagranicznymi instytucjami i uczelniami (we współpracy z prorektorem ds. dydaktyki 
i nauki),

4. podejmowanie decyzji w sprawach zagranicznych wyjazdów nauczycieli akademickich 
w celach artystycznych, naukowych i dydaktycznych oraz nadzorowanie zagranicznych wyjazdów nauczycieli akademickich, studentów i doktorantów w zakresie:

1) przygotowania oferty na usługi edukacyjne dla zagranicznych studentów, doktorantów i słuchaczy (we współpracy z prorektorem ds. dydaktyki i nauki),
2) obsługi zagranicznych delegacji i gości,
3) organizacji zagranicznych konferencji, sesji i sympozjów naukowych,
5. nadzorowanie wymiany nauczycieli akademickich, studentów, doktorantów i pracowników w ramach europejskich programów edukacyjnych (ERASMUS, TEMPUS, LEONARDO DA VINCI, CEEPUS) oraz pełnienie funkcji Koordynatora Programu Erasmus, 
6. koordynowanie współpracy uczelni z uczelniami zagranicznymi w zakresie umów 
i programów międzynarodowych , w szczególności: 
1) nadzorowanie zawierania i realizacji umów z zagranicznymi uczelniami i placówkami naukowo-badawczymi w ramach edukacyjnych programów Unii Europejskiej 
(m.in.: Erasmus, Leonardo da Vinci) i programu CEPUS,
2) nadzorowanie zawierania i realizacji umów bilateralnych z partnerami zagranicznymi,

7. współdziałanie w opracowaniu budżetu uczelni w zakresie środków przeznaczonych 
na współpracę międzynarodową oraz sprawowanie merytorycznego nadzoru nad jego realizacją, 
8. nadzorowanie wydatków dotyczących współpracy z zagranicą,
9. nadzorowanie prowadzenia spraw związanych z ubieganiem się przez uczelnię 
o finansowanie działalności uczelni z funduszy Unii Europejskiej,
10. opiniowanie wniosków dziekanów i kierowników katedr dotyczących współpracy międzynarodowej,
11. zawieranie (w porozumieniu z kwestorem) umów z gośćmi zagranicznymi zaproszonymi do wygłoszenia wykładów w ramach konferencji, sympozjów, sesji i seminariów, 
lub poprowadzenia kursów mistrzowskich (odrębne pełnomocnictwo w tym zakresie 
nie jest wymagane), 
12. sprawowanie nadzoru nad całością spraw związanych z kształceniem studentów, doktorantów, stażystów – cudzoziemców, w szczególności: 
1) organizowanie i nadzorowanie rekrutacji,

2) sprawowanie opieki nad studentami, doktorantami, słuchaczami studiów podyplomowych i stażystami – cudzoziemcami, 

13. opiniowanie wniosków o przyznanie stypendiów Rządu Polskiego w ramach umów bilateralnych oraz innych ofert stypendialnych,
14. kierowanie studentów na studia zagraniczne,
15. nadzorowanie i koordynowanie (we współpracy z prorektorem ds. studenckich) przyjazdów grup studenckich z zagranicy i wyjazdów za granicę studentów i doktorantów Akademii na koncerty, konkursy, kursy mistrzowskie, seminaria orkiestrowe i sympozja naukowe,
16. koordynowanie pracy Ośrodka Współpracy Międzynarodowej, 

17. współpraca z komisjami senackimi i uczelnianymi, 

18. wykonywanie innych prac zleconych przez rektora.
§ 3
Prorektor ds. studenckich:
1. nadzorowanie i kontrolowanie przebiegu toku studiów na wydziałach oraz przestrzegania postanowień regulaminów studiów, w szczególności koordynowanie prac nad przygotowywaniem regulaminów studiów I stopnia, II stopnia, III stopnia oraz inicjowanie zmian w tych dokumentach,

2. podejmowanie decyzji z zakresu indywidualnych spraw studenckich, w szczególności: 
1) odwołań od decyzji dziekana w sprawie skreśleń z listy studentów,
2) odwołań od decyzji dziekana w sprawie wznowienia studiów (reaktywacji w prawach studenta), lub przyjęć na odpowiedni rok studiów,
3) rozpatrywanie odwołań w sprawie przedłużenia studiów lub udzielenia dodatkowego urlopu,
3. sprawowanie nadzoru nad całością spraw socjalno-bytowych studentów i doktorantów, 
w szczególności:
1) dysponowanie uczelnianym funduszem stypendialnym,

2) koordynacja prac nad opracowywaniem lub zmianami regulaminu ustalania wysokości, przyznawania i wypłacania świadczeń pomocy materialnej dla studentów 
i doktorantów oraz szczegółowych kryteriów i trybu udzielania świadczeń pomocy materialnej studentom i doktorantom,
3) planowanie, rozdział i kontrola wykorzystania funduszu stypendialnego oraz miejsc 
w domu studenckim,

4) nadzór nad działalnością komisji stypendialnych dla studentów i doktorantów,

5) ustalanie (w porozumieniu z kwestorem) wysokości opłat za korzystanie z domu studenckiego,
5. nadzorowanie całości spraw związanych z przyznawaniem stypendiów doktoranckich 
oraz ich zwiększania z dotacji projakościowej, w szczególności:

1) dysponowanie środkami na stypendia doktoranckie i dotacją projakościową 
na zwiększenie tych stypendiów,
2) koordynowanie prac nad Regulaminem przyznawania stypendiów doktoranckich oraz Regulaminem określającym tryb i kryteria zwiększania stypendium doktoranckiego 
z dotacji na dofinansowanie działań projakościowych i inicjowanie w nim zmian,

6. organizowanie i nadzorowanie rekrutacji na studia, w szczególności:
1) przygotowanie zasad i trybu rekrutacji na studia I stopnia, II stopnia oraz studia 
III stopnia,
2) przygotowanie regulaminu studiów podyplomowych,
3) nadzorowanie rekrutacji na studia podyplomowe, 
4) sporządzanie odpowiednich analiz i przedkładanie propozycji zmian w tym zakresie,
5) nadzorowanie przygotowywania wydawnictw informacyjnych dla kandydatów,
6) organizacja Dnia Otwartego Akademii Muzycznej w Krakowie,
7. sprawowanie nadzoru nad:

1) działalnością rzeczników dyscyplinarnych ds. studentów i ds. doktorantów, 
2) wykonywaniem orzeczeń komisji dyscyplinarnych dla studentów i komisji dyscyplinarnych dla doktorantów,
3) prowadzeniem dokumentacji związanej z działalnością komisji dyscyplinarnych 
ds. studentów i ds. doktorantów oraz rzeczników dyscyplinarnych,

8. nadzorowanie działalności studenckiej, w szczególności: 

1) współpraca z samorządem studenckim i samorządem doktoranckim, 
2) współpraca z uczelnianymi organizacjami studenckimi, 
3) prowadzenie rejestru kół naukowych oraz opieka nad studenckim ruchem naukowym,
4) koordynowanie i wspomaganie wszystkich form działalności studenckiej, 
w szczególności: 

a) podejmowanie decyzji w sprawach finansowania działalności samorządu studenckiego i samorządu doktoranckiego,
b) podejmowanie decyzji w sprawach delegowania lub dofinansowywania uczestnictwa studentów i doktorantów w konkursach,
9. rozpatrywanie wniosków dziekanów o przyznanie nagród, wyróżnień lub  dyplomów rektora dla studentów i doktorantów,
10. koordynowanie prac Działu Nauczania, Biura Karier, Domu Studenckiego, 

11. nadzorowanie działalności domu studenckiego, w tym współpraca z radą mieszkańców,
12. koordynowanie zakupu, remontu i gospodarki instrumentami, będącymi własnością uczelni oraz koordynowanie obsługi technicznej i nagłośnienia imprez uczelnianych, 
13. współpraca z prorektorem ds. dydaktyki i nauki podczas działań związanych z udziałem Akademii w imprezach organizowanych przez np.: urzędy państwowe, uczelnie miasta Krakowa, szkoły muzyczne I i II stopnia,
14. realizowanie misji Akademii Muzycznej, uchwał Senatu oraz zaleceń pokontrolnych 
w sprawach objętych zakresem działania,
15. współdziałanie w opracowaniu budżetu uczelni w części przeznaczonej na fundusz pomocy materialnej dla studentów i doktorantów, stypendia doktoranckie, działalność samorządu studenckiego i doktoranckiego oraz kół naukowych,
17. współdziałanie z prorektorem ds. dydaktyki i nauki w zakresie:

· planowania rozwoju kierunków kształcenia,
· działań związanych z oceną nauczycieli akademickich przez studentów,
18. przygotowywanie sprawozdań z zakresu swojego działania wymaganych dla potrzeb uczelni, ministerstw i innych urzędów,
19. współpraca z komisjami senackimi i uczelnianymi, 
20. wykonywanie innych prac zleconych przez rektora.
§ 4
Prorektorzy są uprawnieni do:

1) samodzielnego kierowania przekazanymi sprawami, podejmowania decyzji 
i składania oświadczeń woli w imieniu uczelni, z zastrzeżeniem, iż jeżeli powodują one skutki finansowe dla uczelni, wymagają uprzedniego uzgodnienia z Kwestorem – jako głównym księgowym sektora finansów publicznych,
2) podpisywania korespondencji związanej z zakresem swoich obowiązków, z wyjątkiem spraw zastrzeżonych do podpisu rektora.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2016 r.
Rektor







prof. dr hab. Stanisław Krawczyński 
