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Regulamin określa tryb funkcjonowania Zespołu do spraw kształcenia doktorantów Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie, zwanego dalej „zespołem”.
1. Zespół obraduje na posiedzeniach w trybie stacjonarnym lub zdalnym, albo w uzasadnionych przypadkach poza tymi posiedzeniami, przy czym posiedzenia w trybie stacjonarnym odbywają się w siedzibie Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie. 
2. Posiedzenia zespołu lub obrady poza posiedzeniami zwołuje przewodniczący zespołu lub osoba przez niego upoważniona, poprzez powiadomienie za pomocą komunikacji mailowej (na adresy służbowe w domenie amuz.krakow.pl) przez biuro szkoły doktorskiej wszystkich członków zespołu oraz osób zaproszonych spoza składu zespołu. 
3. Powiadomienie o zwołaniu posiedzenia wystosowuje się nie później niż 7 dni przed datą posiedzenia, natomiast w przypadku osób spoza składu zespołu zgłoszonych przez członków zespołu, nie później niż na dwa dni przed datą posiedzenia. 
4. Powiadomienie zawiera: 
a) informację o planowanym zwołaniu posiedzenia, 
b) datę i godzinę, 
c) tryb wraz z podaniem miejsca (numer sali) w przypadku posiedzenia stacjonarnego oraz link do posiedzenia w przypadku trybu zdalnego i link do głosowania w przypadku głosowania tajnego w trybie zdalnym, 
d) porządek posiedzenia, 
e) informację o uczestnictwie w posiedzeniu przedstawiciela doktorantów lub innych osób spoza składu zespołu, jeśli taka decyzja została podjęta przed wystosowaniem powiadomienia, 
f) w przypadku osób zaproszonych do udziału w posiedzeniu po wystosowaniu powiadomienia, informacje taką wraz z uzasadnieniem przewodniczący zespołu lub osoba przez niego upoważniona przekazuje członkom zespołu drogą mailową, nie później niż na jeden dzień przed datą posiedzenia. 
5. W przypadku zwołania obrad poza posiedzeniem przewodniczący lub osoba przez niego upoważniona łącznie z powiadomieniem udostępnia wszystkim członkom zespołu materiały, które mają być poddane obradom, z zachowaniem bezpieczeństwa dostępu do tych danych (m.in. poprzez udostępnienie w chmurze AMKP) dla umożliwienia jego członkom przeprowadzenia dyskusji, w formie zdalnej (elektronicznej). 
6. Posiedzenia zespołu odbywają się nie rzadziej niż jeden raz w semestrze. 
7. Prawo do składania do przewodniczącego zespołu propozycji porządku posiedzenia przysługuje każdemu członkowi zespołu w dowolnym czasie, przy czym jeżeli taki wniosek zostanie złożony po wystosowaniu powiadomienia o zwołaniu posiedzenia, uwzględnia się go w punkcie „wolne wnioski”. W przypadku zwołania obrad poza posiedzeniem propozycje zmian w porządku obrad składa się nie później niż 
8. Przewodniczący zespołu zwołuje nadzwyczajne posiedzenie zespołu na wniosek rektora lub co najmniej ¼ członków zespołu zgodnie z Regulaminem Szkoły Doktorskiej. Przewodniczący może zwołać posiedzenie nadzwyczajne także z własnej inicjatywy. 
9. Zespół wydaje rozstrzygnięcia w formie uchwał. Uchwały mogą być podejmowane na posiedzeniach Zespołu lub w obradach poza tymi posiedzeniami, przy czym należy zapewnić odpowiednią autoryzację osób uprawnionych do głosowania i środki gwarantujące zachowanie tajności głosowania w przypadkach wymaganych.
10. Uchwały zespołu zapadają bezwzględną większością głosów, w głosowaniu jawnym, z wyjątkiem pkt 11 i spraw określonych w statucie lub regulaminie szkoły doktorskiej, w obecności co najmniej połowy jego członków, o ile ustawa lub statut nie stanowią inaczej. W przypadku równej liczby głosów decyduje głos przewodniczącego zespołu, z wyjątkiem pkt. 11. 
11. W przypadku wyrażania przez zespół opinii w sprawie rocznego sprawozdania dyrektora z działalności szkoły doktorskiej przeprowadza się głosowanie tajne nad przyjęciem uchwały w tym przedmiocie, przy czym z głosowania wyłącza się przewodniczącego, będącego dyrektorem szkoły doktorskiej: 
a) w przypadku głosowania tajnego w stacjonarnym trybie obrad zespół powołuje ze swojego składu dwuosobową komisję skrutacyjną przeprowadzającą głosowanie oraz osobę zarządzającą głosowaniem w miejsce przewodniczącego, 
b) w przypadku głosowania tajnego w zdalnym trybie posiedzenia, zespół powołuje ze swojego składu osobę zarządzającą głosowaniem w miejsce przewodniczącego, przy czym głosowanie odbywa w programie NESOS, 
c) w przypadku, gdy na posiedzeniu nie zostanie osiągnięte kworum wystarczające do podjęcia uchwały bezwzględną większością głosów, uchwałę poddaje się pod głosowanie ponownie podczas kolejnego posiedzenia, gdy zbierze się taka liczba członków Zespołu, która po wyłączeniu przewodniczącego umożliwi przyjęcie uchwały bezwzględną większością głosów, 
d) w przypadku głosowania tajnego przez zespół obradujący poza posiedzeniami, zespół powołuje ze swojego składu osobę zarządzającą głosowaniem w miejsce przewodniczącego, przy czym głosowanie odbywa zgodnie z informacją o jego uruchomieniu – w programie NESOS.
12. Przed przeprowadzeniem głosowania zespołu poza posiedzeniem przewodniczący lub osoba zarządzająca głosowaniem określa: sposób i termin zgłoszenia członków zespołu biorących udział w głosowaniu dla określenia kworum (z uwzględnieniem w szczególności obecności/nieobecności w pracy członków zespołu) oraz termin, w jakim można oddawać głosy (określony w dniach roboczych w informacji o uruchomieniu głosowania).
13. Prawo do zgłaszania wniosku o włączenie do udziału w posiedzeniu zespołu lub obrad prowadzonych poza posiedzeniem osób z głosem doradczym spoza jego składu przysługuje każdemu członkowi zespołu. 
14. Osobę spoza składu zespołu wskazaną do udziału w posiedzeniu lub obradach przez członka zespołu zaprasza przewodniczący zespołu. 
15. W posiedzeniach zespołu oraz obradach prowadzonych poza posiedzeniem uczestniczy bez prawa głosu pracownik biura szkoły doktorskiej lub inna osoba wyznaczona przez przewodniczącego zespołu, w celu sporządzenia protokołu i listy obecności. 
16. Posiedzenia zespołu mogą być przeprowadzane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zapewniających transmisję posiedzenia w czasie rzeczywistym pomiędzy jego uczestnikami, a także wielostronną komunikację w czasie rzeczywistym, w ramach której uczestnicy posiedzenia mogą wypowiadać się w jego toku. Obrady prowadzone poza posiedzeniem prowadzone są w sposób zapewniający komunikację członków zespołu, przeprowadzenie dyskusji oraz jej udokumentowanie. 
17. Decyzję o trybie posiedzenia lub przeprowadzenia obrad poza posiedzeniem zespołu podejmuje przewodniczący zespołu. 
18. Uchwały podjęte przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na posiedzeniach zespołu lub w trybie obiegowym w przypadku obrad poza posiedzeniami zespołu podpisuje przewodniczący zespołu lub osoba działająca w jego imieniu. 
19. Z posiedzenia prowadzonego przy użyciu środków komunikacji elektronicznej oraz obrad prowadzonych poza posiedzeniami zespołu sporządza się w formie papierowej protokół i listę obecności uczestników posiedzenia, które po zakończeniu posiedzenia podpisuje przewodniczący zespołu lub osoba działająca w jego imieniu oraz osoba sporządzająca protokół. 
20. W przypadku posiedzenia w trybie stacjonarnym listę obecności podpisują wszyscy obecni uczestnicy posiedzenia, a protokół podpisuje przewodniczący zespołu oraz osoba go sporządzająca. 
21. Uchwały podjęte w stacjonarnym trybie posiedzenia podpisują wszyscy członkowie zespołu obecni na posiedzeniu. 
22. Posiedzenie w trybie zdalnym jest rejestrowane w czasie rzeczywistym w formie nagrania audio, w celu sporządzenia protokołu, przy czym zapis posiedzenia po jego zakończeniu przekazuje się osobie sporządzającej protokół. 
23. Posiedzenie w trybie stacjonarnym może zostać zarejestrowane w sposób, o którym mowa w punkcie 22. 
24. Obrady prowadzone poza posiedzeniami mogą być zarejestrowane w każdy sposób pozwalający udokumentowanie dyskusji, w tym także określony w punkcie 22.
25. Obsługę administracyjną i organizacyjną zespołu zapewnia biuro szkoły doktorskiej. 
26. Dokumentację w formie papierowej z posiedzeń zespołu przechowuje się w biurze szkoły doktorskiej, a w formie cyfrowej w dokumentacji elektronicznej szkoły doktorskiej. 
27. Zgodę na udostępnianie dokumentów osobom lub podmiotom wnioskującym wydaje przewodniczący zespołu. 
28. Dostęp członka zespołu do dokumentacji zespołu nie wymaga zgody przewodniczącego zespołu. 

