
                                                                       KANCLERZ
AKADEMII MUZYCZNEJ im. KRZYSZTOFA PENDERECKIEGO W KRAKOWIE

OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO

                   REFERENTA W DZIALE PROJEKTÓW ARTYSTYCZNYCH I NAUKOWYCH
                  AKADEMII MUZYCZNEJ IM. KRZYSZTOFA PENDERECKIEGO W KRAKOWIE

Zakres obowiązków pracownika:

1. Koordynacja i organizacja wydarzeń kulturalnych, artystycznych i naukowych Akademii.
2. Współpraca z partnerami i koordynacja udziału Akademii w wydarzeniach zewnętrznych.
3. Koordynacja procesu produkcji nagrań na potrzeby wydawnictw fonograficznych

Akademii.
4. Prowadzenie obsługi administracyjnej wydarzeń kulturalnych, artystycznych

i naukowych Akademii, w tym m.in. przygotowywanie umów, opisywanie dokumentów
księgowych, przygotowanie dokumentów do ZAiKS.

5. Przygotowywanie wkładu merytorycznego do wniosków o pozyskiwanie funduszy
zewnętrznych na wydarzenia Akademii.

6. Inne zadania z zakresu organizacji wydarzeń zlecone przez przełożonych.

Wymagania:

1. Wykształcenie wyższe (I lub II stopnia); posiadanie wykształcenia lub doświadczenia
muzycznego lub z zakresu zarządzania kulturą będzie dodatkowym atutem.

2. Doświadczenie w pracy w instytucji kultury, organizacji pozarządowej zajmującej się
organizacją życia kulturalnego lub w ośrodku akademickim.

3. Doświadczenie w realizacji procesu produkcji nagrań i wydawnictw fonograficznych
będzie dodatkowym atutem.

4. Biegła obsługa komputera oraz znajomość pakietu Microsoft Office, szczególnie
programów Word i Excel.

5. Biegła znajomość języka angielskiego.
6. Podstawowa znajomość ustawy o prawie autorskim.
7. Ogólna orientacja w sferze kultury i sztuki, w szczególności w zakresie muzyki.

Wymagane dokumenty:

1. Szczegółowe CV z uwzględnieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia;
2. List motywacyjny;
3. Kwestionariusz osobowy (druk w załączeniu),
4. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w

złożonej ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (druk
zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulą informacyjną w załączeniu do
ogłoszenia).

Mile widziane

dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje, staż pracy oraz doświadczenie zawodowe



POSTĘPOWANIE REKRUTACYJNE :

Zgłoszenie należy przesłać do Działu Spraw Osobowych Akademii Muzycznej
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie na adres e-mail: praca@amuz.krakow.pl
w terminie do 25.06.2023 roku do godz. 24.00.

Z wybranymi kandydatami przeprowadzona zostanie rozmowa kwalifikacyjna, o której terminie
zostaną poinformowani telefonicznie bądź emailem.

Akademia zastrzega sobie możliwość rozstrzygnięcia naboru oraz możliwość nierozstrzygnięcia
naboru bez podania przyczyny.

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie zastrzega sobie prawo
powiadomienia o podjęciu decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.
Decyzja w sprawie wyboru kandydata nie pociąga za sobą konieczności jej uzasadnienia.
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