KANCLERZ
AKADEMII MUZYCZNEJ im. KRZYSZTOFA PENDERECKIEGO W KRAKOWIE

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

KSIEGOWEGO DS. ROZLICZEN FINANSOWYCH INWESTYCJI W AKADEMIl MUZYCZNEJ
IM. KRZYSZTOFA PENDERECKIEGO W KRAKOWIE

ZAKRES OBOWIAZKOW:

1. Kontrola kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw finansowo-ksiegowych,

2. sprawdzanie zgodnosci dokumentéw z programem inwestycji,

3. opis dokumentéw wg wymagan uméw o dofinansowanie,

4. ewidencja dokumentéw zgodnie z programem inwestycji,

5. rozliczanie realizowanej inwestycji,

6. sporzadzanie wnioskéw o ptatno$é w projektach finansujgcych inwestycje,

7. kompletowanie dokumentaciji do rozliczenia inwestycji wg Zrédet finansowania,
8. udziat w pracach zespotu projektowego,

9. sporzadzanie sprawozdan z inwestycji,

10. inne zadania zlecone przez przetozonych.

WYMAGANE KWALIFIKACJE | UMIEJETNOSCI:

1. wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne

2. minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe

3. praktyczna znajomos$¢ przepiséw o rachunkowos$ci oraz podatku od towardéw i ustug
4. doswiadczenie w rozliczaniu inwestycji

Ponadto:

wysoka kultura osobista, uczciwos$¢, odpowiedzialnos¢, samodzielnos¢, terminowosé, szybkosé
przyswajania nowych zagadnien, bezkonfliktowo$é.

DODATKOWYM ATUTEM KANDYDATA BEDZIE:
1. znajomos¢ przepisoéw regulujgcych szkolnictwo wyzsze
2. doswiadczenie w pracy w uczelni publicznej lub innej jednostce sektora finanséw
publicznych
3. znajomosé programu ksiegowego COMARCH OPTIMA

WYMAGANE DOKUMENTY:

Szczegdtowe CV z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia;

List motywacyjny;

Kwestionariusz osobowy (druk w zatqczeniu),

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ztozonej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (druk
zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg informacyjng w zatgczeniu do
ogtoszenia).

el N

Mile widziane

dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, staz pracy oraz do$wiadczenie zawodowe



POSTEPOWANIE REKRUTACYJNE :
Zgtoszenie nalezy przesta¢ do Dziatu Spraw Osobowych Akademii Muzycznej im. Krzysztofa
Pendereckiego w Krakowie na adres e-mail: praca@amuz.krakow.pl w terminie do 28 maja 2023 r.

godz. 24:00

Z wybranymi kandydatami przeprowadzona zostanie rozmowa kwalifikacyjna, o ktérej terminie
zostang poinformowani telefonicznie badz emailem.

Akademia zastrzega sobie mozliwo$¢ rozstrzygniecia naboru oraz mozliwo$¢ nierozstrzygnigcia
naboru bez podania przyczyny.

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie zastrzega sobie prawo
powiadomienia o podjeciu decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.
Decyzja w sprawie wyboru kandydata nie pocigga za sobg koniecznosci jej uzasadnienia.

Kanclerz
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

mgr Artur Wolanin

Krakow, 28 kwietnia 2023



