KOMUNIKAT Nr 10/2022
REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
z dnia 4 listopada 2022 r.

w sprawie dziatan zwigzanych z zamknieciem roku budzetowego 2022

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2022 r. poz. 574, z pézn. zm.) postanawiam,
Co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia kompletnego i terminowego zakonczenia roku budzetowego 2022 polecam:

N -

1) wszelkie zamowienia, zlecenia do kontrahentéw/ustugodawcéw, wnioski, pisma, itp.
przygotowac oraz ztozy¢ lub wystaé do dnia 30 listopada 2022 r.;

2) przeprowadzi¢ inwentaryzacje wydawnictw, czasopism, materiatdw reklamowych, ptyt
w terminie 10 listopada — 9 grudnia 2022 r. (Zespoty spisowe);

3) rozliczy¢ pobrane zaliczki do dnia 6 grudnia 2022 r.

4) dostarczy¢ listy Swiadczen socjalnych do Dziatu Ptac dnia 8 grudnia 2022 r.

5) dostarczy¢ rachunki do uméw cywilnoprawnych (zlecenia, dzieto, honoraria)
zrealizowanych w biezgcym roku kalendarzowym do Dziatu Ptac do dnia
14 grudnia 2022 r., z wylgczeniem umoéw niezrealizowanych/niewykonanych do tego
dnia, do ktérych rachunki nalezy ztozy¢é w nastepnym dniu roboczym po wykonaniu
przedmiotu umowy;

6) rozliczy¢ zaliczki state do dnia 28 grudnia 2022 r.;

7) przeprowadzi¢ inwentaryzacje kasy na dzien 31 grudnia 2022 r. (Zespoty spisowe);

8) ztozyc faktury, korekty faktur, delegaciji, rozliczen, itp. do 10 stycznia 2023 r.;

9) rozliczy¢ réznice inwentaryzacyjne do dnia 10 stycznia 2023 r. (Kwestura);

10) przygotowac dane do obliczenia rezerw aktuarialnych do dnia 10 stycznia 2023 r.
(Dziat Spraw Osobowych i Kwestura-Ptace);

11) wyjasni¢ roznice inwentaryzacyjne i sporzadzi¢ sprawozdanie z inwentaryzacji oraz
przedtozy¢ je do zatwierdzenia do dnia 15 stycznia 2023 r. (Komisja Inwentaryzacyjna);

12) kierownicy projektow naukowo-badawczych lub osoby upowaznione uzgodnig naliczenie
kosztéw posrednich w Kwesturze do dnia 16 stycznia 2023 r.;

13) kalkulacje wynikowe przekazywac sukcesywnie, ale nie pézniej niz 20 stycznia 2023 r.

§2
Zobowigzuje kierownikow jednostek do zapoznania podlegtych im pracownikéw
z komunikatem oraz do monitorowania realizacji ww. zadan odpowiednio do wskazanych
wyzej terminow.
Wszystkich Pracownikéw AMKP zobowigzuje do terminowego przekazywania dokumentéw
do Kwestury i innych jednostek biorgcych udziat w rozliczaniu kosztéw.
W przypadku niemoznosci dochowania terminu nalezy niezwitocznie przekazac¢ stosowng
informacje do Kwestor AMKP.

§3

Komunikat wchodzi w zycie z dniem podjecia.

. Tres¢ komunikatu publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Muzycznej

im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie w zaktadce Komunikaty/2022.

Rektor

prof. dr hab. Wojciech Widtak



