
KOMUNIKAT Nr 10/2022 
REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ  

im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie 
z dnia 4 listopada 2022 r. 

 
w sprawie działań związanych z zamknięciem roku budżetowego 2022 

 

Działając na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.  
Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. 2022 r. poz. 574, z późn. zm.) postanawiam,  
co następuje:  

§ 1 
W celu zapewnienia kompletnego i terminowego zakończenia roku budżetowego 2022 polecam: 

1) wszelkie zamówienia, zlecenia do kontrahentów/usługodawców, wnioski, pisma, itp. 

przygotować oraz złożyć lub wysłać do dnia 30 listopada 2022 r.;  

2) przeprowadzić inwentaryzację wydawnictw, czasopism, materiałów reklamowych, płyt  

w terminie 10 listopada – 9 grudnia 2022 r. (Zespoły spisowe); 

3) rozliczyć pobrane zaliczki do dnia 6 grudnia 2022 r.  

4) dostarczyć listy świadczeń socjalnych do Działu Płac dnia 8 grudnia 2022 r. 

5) dostarczyć rachunki do umów cywilnoprawnych (zlecenia, dzieło, honoraria) 

zrealizowanych w bieżącym roku kalendarzowym do Działu Płac do dnia  

14 grudnia 2022 r., z wyłączeniem umów niezrealizowanych/niewykonanych do tego 

dnia, do których rachunki należy złożyć w następnym dniu roboczym po wykonaniu 

przedmiotu umowy; 

6) rozliczyć zaliczki stałe do dnia 28 grudnia 2022 r.; 

7) przeprowadzić inwentaryzację kasy na dzień 31 grudnia 2022 r. (Zespoły spisowe);  

8) złożyć faktury, korekty faktur, delegacji, rozliczeń, itp. do 10 stycznia 2023 r.; 

9) rozliczyć różnice inwentaryzacyjne do dnia 10 stycznia 2023 r. (Kwestura); 

10) przygotować dane do obliczenia rezerw aktuarialnych do dnia 10 stycznia 2023 r.  

(Dział Spraw Osobowych i Kwestura-Płace); 

11) wyjaśnić różnice inwentaryzacyjne i sporządzić sprawozdanie z inwentaryzacji oraz 

przedłożyć je do zatwierdzenia do dnia 15 stycznia 2023 r. (Komisja Inwentaryzacyjna); 

12) kierownicy projektów naukowo-badawczych lub osoby upoważnione uzgodnią naliczenie 

kosztów pośrednich w Kwesturze do dnia 16 stycznia 2023 r.; 

13) kalkulacje wynikowe przekazywać sukcesywnie, ale nie później niż 20 stycznia 2023 r. 

§ 2 
1. Zobowiązuję kierowników jednostek do zapoznania podległych im pracowników  

z komunikatem oraz do monitorowania realizacji ww. zadań odpowiednio do wskazanych 
wyżej terminów. 

2. Wszystkich Pracowników AMKP zobowiązuję do terminowego przekazywania dokumentów 

do Kwestury i innych jednostek biorących udział w rozliczaniu kosztów. 

3. W przypadku niemożności dochowania terminu należy niezwłocznie przekazać stosowną 
informację do Kwestor AMKP. 

§ 3 
1. Komunikat wchodzi w życie z dniem podjęcia.  
2. Treść komunikatu publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Muzycznej  

im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie w zakładce Komunikaty/2022.  
 

R e k t o r  

 

 

         prof. dr hab. Wojciech Widłak 


