Decyzja Nr 3/2026
Prorektora ds. ksztatcenia i wspoétpracy miedzynarodowej
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
z dnia 24 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad rezerwacji i udostepniania sal
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

Dziatajgc na podstawie § 1 ust. 4 Zatgcznika Nr 3 do Regulaminu organizacyjnego Akademii
Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie wprowadzonego Zarzgdzeniem
Nr 6/2025 z dnia 3 lutego 2025 r., z pézn. zm. postanawiam, co nastepuje:

81

Wprowadzam Zasady rezerwacji i udostepniania sal w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa
Pendereckiego w Krakowie, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej decyz;ji.

§2

1. Traci moc Decyzja Prorektora ds. ksztatcenia Nr 2/2023 z dnia 5 wrzesnia 2023 r.
w sprawie zasad rezerwacji sal w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego
w Krakowie.

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor ds. ksztatcenia
i wspotpracy miedzynarodowej AMKP

dr hab. Piotr Rézanski, prof. AMKP
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Zatgcznik Nr 1 do Decyzji Prorektora ds. ksztatcenia i wspétpracy miedzynarodowe;j
Nr 3/2026 z dnia 24 wrzesnia 2026 r.

81
Zasady ogélne

W celu koordynacji zaje¢ dydaktycznych, projektéw artystycznych i naukowych
oraz wynajmu sal w AMKP, funkcjonuje Kalendarz rezerwacji sal, informujacy o dostepie
do sal na odbywajgce sie w nich zajecia, egzaminy, préby, koncerty i inne wydarzenia
artystyczne i naukowe.
Dostepno$¢ sal jest widoczna dla nauczycieli akademickich, doktorantéw, studentow
oraz uczestnikbw kursow i studibw podyplomowych poprzez system NESOS,
a dla administracji — poprzez link.
W przypadku sal pozostajgcych w dyspozycji katedr, w ktérych nie jest prowadzona
ewidencja rezerwacji w Kalendarzu rezerwacji sal, sposdb dokonywania rezerwacji
i udostepniania sal ustala wtasciwa katedra. W pozostatym zakresie zasady okre$lone
W niniejszej decyzji stosuje sie odpowiednio.
Klucze do sal wydaje sie na podstawie rezerwaciji.
Kazda sala posiada koordynatora, ustalonego w porozumieniu z Dziatem Nauczania.
Lista koordynatorow sal znajduje sie w systemie NESOS oraz pod linkiem:
http://nesos.amuz.krakow.pl/koordynator/.
Ogoélny nadzéor nad rezerwacjg i wykorzystaniem sal dydaktycznych sprawuje
Dziat Nauczania.
Koordynator rozstrzyga ewentualne spory w dostepie do sal. Jezeli sala posiada wiecej
niz jednego koordynatora, ostateczng decyzje podejmuje osoba wymieniona w kolumnie
.koordynator”.
Na liscie koordynatoréw sal, w kolumnie ,dostepnos¢” wymienione sg osoby lub grupy,
ktére mogg rezerwowac dang sale.
W kolumnie ,do éwiczen” zapis ,tak” oznacza, ze kazdy student moze pobraé¢ klucze
do wskazanej sali.
Obowigzuje nastepujgca hierarchia w dostepie do sal:

1) nauczyciel akademicki, ktéry posiada rezerwacje sali;

2) nauczyciel akademicki lub cztonek grupy wymienionej w kolumnie ,dostepnos¢”;

3) kazdy nauczyciel akademicki;

4) kazdy student — wylgcznie, gdy sala jest dostepna do ¢wiczen (zapis ,tak”

w kolumnie ,do ¢wiczen”).

W przypadku gdy nauczyciel akademicki musi zajg¢ sale zarezerwowang uprzednio
przez studenta, powinien poinformowa¢ o tym najpdzniej na trzy godziny przed porg
rezerwacji.
W przypadku gdy uprzednio zarezerwowana sala moze by¢ udostepniona (np. z powodu
odwotanych zajec), nalezy niezwtocznie usungc¢ rezerwacje w Kalendarzu.
Studenci mogg samodzielnie rezerwowac sale na maksymalnie dwie godziny dziennie.
Po uptywie czasu objetego rezerwacjg student moze nadal korzysta¢ z sali,
pod warunkiem jej dostepnosci.
Jezeli w ciggu 15 minut klucz do zarezerwowanej przez studenta sali nie zostanie
pobrany, rezerwacja zostaje anulowana.
Rezerwacje dokonywane sg przez studentow 2z maksymalnie tygodniowym
wyprzedzeniem, chyba ze koordynator postanowi inacze;j.
Rezerwacji dokonuje sie na imie i nazwisko jednego pracownika Uczelni, studenta,
doktoranta, uczestnika studidow podyplomowych lub innej formy ksztatcenia.
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Dokonywanie rezerwacji pozbawionych petnego opisu lub z wykorzystaniem fatszywych
danych osobowych moze skutkowaé odebraniem dostepu do Kalendarza rezerwacii.
Cykliczne rezerwacje sal mogg by¢ wprowadzane wytgcznie przez koordynatoréw.
Cykliczne rezerwacje sal mogg by¢ dokonywane wylgcznie do dnia rozpoczecia ses;ji
egzaminacyjnej. W  czasie sesji, egzamindw wstepnych oraz  przerwy
miedzysemestralnej i wakacyjnej rezerwacja sal wymaga uzgodnienia z koordynatorem.
Osoby niestosujgce sie do zapisow niniejszych zasad badz niekorzystajgce
z zarezerwowanych sal mogg mie¢ ograniczong lub odebrang mozliwos¢ rezerwacji.

W przypadku nieprzestrzegania zasad rezerwacji sal przez studentéw oraz uczestnikdéw
studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia, koordynator informuje o zaistniatej
sytuacji Prorektora wtasciwego ds. studentéw.

W przypadku nieprzestrzegania zasad rezerwacji sal przez pracownikéw i doktorantow,
koordynator informuje o zaistniatej sytuacji Prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia.
Zaleznie od potrzeb mogg ulegaé zmianom koordynatorzy poszczegdlnych sal,
dostepnosc¢ sal oraz uprawnienia do ich rezerwaciji.

Prosby o nadanie lub zmiane uprawnien do rezerwacji koordynator sali kieruje na adres:
sale@amuz.krakow.pl.

Wszelkie sprawy zwigzane z rezerwacjg sal — wykraczajgce poza niniejsze zasady —
rozwigzujg wiasciwi koordynatorzy.

§2
Zasady rezerwacji sal na potrzeby zaje¢ dydaktycznych

Rezerwacje sal na zajecia dydaktyczne zbiorowe i grupowe zgtaszajg wtasciwemu
koordynatorowi dziekani lub prodziekani, po ustaleniu organizacji procesu ksztatcenia —
najpozniej w ostatnim tygodniu wrzesnia.

Ze wzgledu na specyfike Sali Kameralnej, wykorzystywanej zaréwno do celéw
dydaktycznych, jak i dziatalnosci artystycznej i naukowej, zapotrzebowanie na jej
rezerwacje na zajecia zbiorowe i grupowe nalezy zgtosi¢ do Dziatu Nauczania w terminie
do 15 lipca poprzedzajgcego dany rok akademicki.

W pierwszej kolejnosci rezerwowane sg sale na ogoélnouczelniane i wydziatowe zajecia
zbiorowe (m.in. proby orkiestr, choru, zespotdbw wokalnych i operowych, zajecia
teoretyczno-muzyczne).

Koordynatorzy rezerwujg sale na cykliczne zajecia indywidualne i zespotowe w okresie
od dnia otrzymania przydziatu czynnosci danego nauczyciela akademickiego
do 10 pazdziernika. Wymiar rezerwacji powinien co do zasady odpowiadac¢ przydziatowi,
z jednoczesng mozliwoscig uwzglednienia pewnego marginesu czasowego.
Koordynatorzy weryfikujg wymiar i zasadnos¢ wprowadzonych rezerwaciji cyklicznych.
Nauczyciel akademicki moze rezerwowa¢ sale poza przydziatem, pod warunkiem
precyzyjnego opisania celu rezerwacji. Powtarzajace sie rezerwacje tego typu,
w szczegolnosci obejmujgce dtugie przedziaty czasowe, mogg by¢ przedmiotem kontroli
koordynatora pod kgtem ich charakteru i zakresu.

Sale dydaktyczne mogg by¢ wykorzystywane do celdéw zwigzanych z ksztatceniem,
dziatalnoscig artystyczng i naukowg oraz innymi zadaniami realizowanymi przez
Akademie (m.in. udzielaniem konsultacji potencjalnym kandydatom na studia).
Niedopuszczalne jest wykorzystywanie sal do prowadzenia prywatnej dziatalno$ci
dydaktyczne;j.
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§3
Zasady rezerwacji sal na potrzeby egzaminow

Rezerwacje sal na potrzeby egzaminéw semestralnych, dyplomowych i wstepnych
dokonywane sg po uchwaleniu przez Senat AMKP organizacji roku akademickiego,
nie wczesniej jednak niz 1 maja poprzedniego roku akademickiego.

Rezerwacje sal, w szczegdélnosci wprowadzone z duzym wyprzedzeniem, a takze
obejmujgce dlugie przedziaty czasowe, muszg by¢ na biezgco weryfikowane przez
osoby odpowiedzialne za dane wydarzenie, by eliminowa¢ sytuacje, w ktorych
zarezerwowana sala nie jest wykorzystywana.

W okresie sesji egzaminacyjnej i jednego tygodnia przed jej rozpoczeciem oraz w trakcie
egzaminow wstepnych nie nalezy organizowac projektow artystycznych i naukowych
w salach Akademii.

§4
Zasady rezerwacji sal na potrzeby wydarzen artystycznych i naukowych

Nauczyciele akademiccy, doktoranci, studenci i inni uczestnicy ksztatcenia realizujgcy
wydarzenia artystyczne lub naukowe zgtaszajg potrzebe rezerwaciji sali koordynatorom,
za zgodg wiasciwego kierownika katedry, dyrektora szkoty doktorskiej lub opiekuna kota
naukowego.

Rezerwacje sal na potrzeby wydarzen artystycznych i naukowych mogg by¢
dokonywane ze znacznym wyprzedzeniem, w oparciu o plany dziatalnosci naukowej
i kulturalnej jednostek organizacyjnych Akademii. Rezerwacje te powinny uwzgledniaé
potrzeby innych jednostek organizacyjnych i nie mogg prowadzi¢ do nadmiernego
i nieuzasadnionego ograniczenia dostepnosci sal.

Do rezerwacji sal na potrzeby wydarzen artystycznych i naukowych stosuje sie
odpowiednio § 3 ust. 2.

Rezerwacje sal na potrzeby wydarzeh artystycznych i naukowych nie mogg zakitécac
realizacji procesu ksztatcenia.

Rezerwacja sal na potrzeby wydarzen o duzej skali, w szczegdlnosci kongreséw,
konferencji i kurséw letnich, wymagajgcych wykorzystania znacznej czesci bazy
lokalowej Akademii, dokonywana jest w porozumieniu z wtadzami Uczelni. Wydarzenia
te powinny by¢ planowane poza okresami prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, ses;ji
egzaminacyjnych oraz egzaminéw wstepnych.

Zasady okreslone w niniejszym paragrafie stosuje sie odpowiednio do udostepniania sal
podmiotom zewnetrznym. Decyzje o udostepnieniu sali podejmuje Kanclerz,
po uwzglednieniu potrzeb Akademii zwigzanych z ksztatceniem oraz dziatalnoscig
artystyczng i naukowa.

Prorektor ds. ksztatcenia
i wspoétpracy miedzynarodowej AMKP

dr hab. Piotr Rézanski, prof. AMKP



