Decyzja Nr 2/2026
Prorektora ds. ksztatcenia i wspoétpracy miedzynarodowej
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
z dnia 22 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury organizacji studenckich praktyk pedagogicznych
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

Dziatajgc na podstawie § 1 ust. 4 Zatgcznika Nr 3 do Regulaminu organizacyjnego Akademii
Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie wprowadzonego Zarzgdzeniem
Nr 6/2025 z dnia 3 lutego 2025 r., z pdzn. zm. postanawiam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Procedure organizacji studenckich praktyk pedagogicznych
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie.

§2
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 r.

Prorektor ds. ksztatcenia
i wspoétpracy miedzynarodowej AMKP

dr hab. Piotr Rézanski, prof. AMKP



Zatgcznik Nr 1 do Decyzji Prorektora ds. ksztatcenia i wspotpracy miedzynarodowej
Nr 2/2026 z dnia 22 wrzesnia 2026 r.

Procedura organizacji studenckich praktyk pedagogicznych w AMKP

Wprowadzenie

Niniejsza procedura okres$la zasady organizacji studenckich praktyk pedagogicznych
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie oraz podziat zadan
pomiedzy wydziatami, Dziatem Nauczania i pozostatymi jednostkami organizacyjnymi
uczestniczgcymi w ich realizacji. Celem procedury jest zapewnienie sprawnej organizaciji
praktyk oraz terminowego zawierania umow z osobami prowadzgcymi praktyki.

1. Porozumienia o wspétpracy z placowkami

1.

2.

Akademia zawiera z placowkami ogélne porozumienia o wspétpracy w zakresie
organizacji studenckich praktyk pedagogicznych.
Inicjatywa nawigzania wspoipracy z nowg placéwkg nalezy do wtasciwego wydziatu,
zgodnie z obowigzujgcymi na nim rozwigzaniami organizacyjnymi.
Rekomenduje sie, aby nawigzanie wspoétpracy z nowg placéwkg zostato poprzedzone
bezposrednim kontaktem przedstawiciela wtasciwego wydziatu z kierownictwem
placéwki w celu przedstawienia zasad organizacji praktyk oraz uzyskania wstepne;j
deklaracji wspétpracy.
Do dnia 10 wrzesnia kazdego roku wydzialty przekazujg do Dziatu Nauczania
informacje o:

1) nowych placéwkach, z ktérymi planowana jest wspotpraca w kolejnym roku

akademickim;

2) potrzebie aktualizacji obowigzujgcych porozumien o wspétpracy.
Dziat Nauczania zapewnia obstuge administracyjng procesu zawierania porozumien
0 wspotpracy z placéwkami oraz prowadzi ewidencje obowigzujgcych porozumien.
W przypadku placowek, z ktérymi Akademia posiada obowigzujgce porozumienie,
organizacja praktyk odbywa sie zgodnie z rozwigzaniami przyjetymi na wtasciwym
wydziale.

2. Organizacja praktyk

1.

2.

Na Wydziale Tworczosci, Interpretacji i Edukacji Muzycznej organizacje praktyk
prowadzg Koordynatorzy pod nadzorem Prodziekana.
Na Wydziale Instrumentalnym czynno$ci organizacyjne realizuje Dziat Nauczania
we wspotpracy z Dziekanem, Prodziekanami oraz Kierownikami Katedr, zgodnie
Z rozwigzaniami organizacyjnymi przyjetymi na wydziale.
Na Wydziale Wokalno-Aktorskim organizacje praktyk koordynuje Dziekan
lub Prodziekan, korzystajgc — w razie potrzeby — ze wsparcia Dziatu Nauczania.
Organizacja praktyk obejmuje w szczegodlnosci:
1) weryfikacie mozliwosci realizacji praktyk w danej placéwce zgodnie
z programem studiow i obowigzujgcymi przepisami;
2) wskazanie placowek, w ktorych realizowane bedg praktyki;
3) uzgodnienie z placowkami liczby studentéw, oséb prowadzacych praktyki
oraz harmonogramu realizacji praktyk;
4) przydziat studentéw do placéwek i oséb prowadzacych praktyki;
5) przekazanie studentom informacji organizacyjnych;
6) dokonywanie przydziatéw w systemie NESOS;
7) nadzér nad przebiegiem praktyk, w tym rozwigzywanie zwigzanych z nimi
biezgcych problemow organizacyjnych;
8) prowadzenie dokumentacji wymaganej programem studidw, w tym jej
ewidencjonowanie i archiwizowanie.



3. Przygotowanie i zawieranie uméw

1.

Studenckie praktyki pedagogiczne organizuje sie w sposdb zapewniajgcy zawarcie
umow z osobami prowadzgcymi praktyki przed rozpoczeciem ich realizacji, chyba
ze z porozumienia zawartego z placéwka wprost wynika, ze opieka nad studentami
odbywajgcymi praktyki jest zapewniana nieodpfatnie.
Nie pdzniej niz 5 tygodni przed planowanym rozpoczeciem praktyk wtasciwy wydziat
zapewnia zgromadzenie informacji niezbednych do przygotowania wniosku
do Rektora AMKP o wyrazenie zgody na zawarcie umow.
Informacje obejmujg co najmniej:

1) imie i nazwisko osoby prowadzgcej praktyke;

2) nazwe placowki;

3) nazwe praktyki;

4) planowany termin realizacji;

5) planowang liczbe godzin;

6) obowigzujgca stawke wynagrodzenia.
Wskazana liczba godzin stanowi podstawe przygotowania umowy i powinna
odpowiadac rzeczywistemu planowi realizacji praktyki.
Nie pozniej niz 4 tygodnie przed planowanym rozpoczeciem praktyk Dziekan
lub wiasciwy Prodziekan sporzadza i przekazuje Rektorowi AMKP zbiorczy wniosek
0 wyrazenie zgody na zawarcie umoéw cywilnoprawnych z osobami prowadzgcymi
praktyki.
Po uzyskaniu zgody Rektora informacje ujete we wniosku, wraz z danymi
kontaktowymi osob prowadzacych praktyki, przekazywane sg z wtasciwego wydziatu
do Dziatu Nauczania, ktory niezwtocznie rozpoczyna czynnosci zwigzane
z przygotowaniem umow.
Dziat Nauczania pozyskuje od os6b prowadzgcych praktyki dane oraz oswiadczenia
wymagane do zawarcia umowy i przygotowuje projekty umow.
Dziat Nauczania kieruje umowy do podpisu oraz monitoruje proces ich zawierania.
W przypadku wystgpienia okolicznosci mogacych uniemozliwi¢ zawarcie umowy
przed rozpoczeciem realizacji praktyki niezwtocznie informuje wtasciwego Dziekana
lub Prodziekana, ktéry podejmuje dalsze dziatania organizacyjne, a w razie potrzeby
zasiega opinii prawne;.

4. Potwierdzenie wykonaniai rozliczenie umoéw

1.

2.

3.

Po zakonczeniu praktyk witasciwy Dziekan lub Prodziekan potwierdza wykonanie
czynnosci objetych umowa.

Dziat Nauczania przygotowuje dokumenty niezbedne do rozliczenia umowy
i przekazuje je do wtasciwych jednostek organizacyjnych.

Wypftata wynagrodzenia nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz regulacjami wewnetrznymi Akademii.

5. Postanowienia koncowe

1.

Wszystkie jednostki uczestniczgce w organizacji studenckich praktyk pedagogicznych
zobowigzane sg do terminowego przekazywania informacji niezbednych do realizagji
niniejszej procedury.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sie obowigzujgce
przepisy prawa oraz regulacje wewnetrzne Akademii.

Prorektor ds. ksztatcenia
i wspotpracy miedzynarodowej AMKP

dr hab. Piotr Rézanski, prof. AMKP



