Decyzja Nr 1/2021
Prorektora ds. ksztalcenia
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
zdnia 7 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji personalizacji i wydawania dyplomow

Dziatajac na podstawie § 23 ust. 1 pkt. 6 lit. b Regulaminu organizacyjnego Akademii
Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie wprowadzonego Zarzadzeniem
Rektora Nr 17/2019 z dnia 30 wrzesnia 2019 r., z p6zn. zm. oraz § 4 ust. 2 Zalacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 24/2021 z dnia 7 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad gospodarowania drukami $cislego zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiow
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie, postanawiam,
co nastegpuje:

od dnia 7 lipca 2021 r. wprowadza si¢ Instrukcje personalizacji i wydawania dyplomow
stanowigcg zalacznik do niniejszej decyzji.

Prorektor ds. ksztalcenia

prof. dr hab. Jan Jazownik



Zatacznik do Decyzji Nr 1/2021 Prorektora ds. ksztalcenia z dnia 7 lipca 2021 .

Instrukcja personalizacji i wydawania dyplomow

1. Absolwentom Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie wydaje si¢
dyplomy ukonczenia studiow, wedlug wzoréw okreslonych w odpowiedniej uchwale senatu
w sprawie zatwierdzenia wzorow dyplomow.

2. Absolwentom jest wydawany suplement do dyplomu, wedlug wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1861, z pdzn. zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

3. Absolwent, ktory rozpoczat studia przed rokiem akademickim 2019/2020:

1) otrzymuje:

a) dyplom oraz suplement wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim,

b) na wniosek — dodatkowy odpis dyplomu w jezyku angielskim, i/lub odpis suplementu w jezyku
angielskim;

2) uiszcza oplate w wysokosci:

a) za wydanie dyplomu wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim — 60 zi,

b) za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku obcym wymienionym w ppkt 1 lit. b — 40
zt.

4. Absolwent, ktory rozpoczat studia w roku akademickim 2019/2020 lub po6zniej oraz ktory
wznowil studia w roku akademickim 2019/2020 lub pézniej, otrzymuje:

1) dyplom i suplement wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim — bezptatnie

2) dodatkowo, na wniosek — odpis dyplomu lub suplementu w jezyku angielskim — dodatkowo
optata 20 zl.

5. Za wydanie duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu jest pobierana optata w wysokosci 20
zt.

6. Odpisy dyplomu w jezyku angielskim, zawieraja tlumaczenia danych, begdacych
odpowiednikiem polskich elementow personalizacji drukéw z zastrzezeniem, ze informacje:
nazwa uczelni, wynik studiow, tytut i data jego uzyskania, nie thumaczy si¢. W miejscu data
1 miejsce urodzenia, po nazwie miejscowosci w nawiasie wpisujemy (Poland) jesli osoba
urodzona byta w Polsce.

7. Komplet dokumentéw ukonczenia studiow jest personalizowany i wydawany absolwentowi
w odpowiednim dziekanacie.

8. Odbidr dyplomu i suplementu:

1) dyplom i suplement powinny by¢ wydawane absolwentowi tacznie;

2) dyplom i suplement powinny by¢ odebrane osobiscie przez absolwenta;

3) dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dyplomu i suplementu innej osobie na podstawie
upowaznienia do odbioru udzielonego jej przez studenta/absolwenta lub — w przypadku
watpliwosci — na podstawie upowaznienia poswiadczonego urzedowo. Wzdér upowaznienia
udzielanego przez studenta/absolwenta jest dostepny na stronie internetowej uczelni

9. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta/absolwenta
dyplom 1 suplement moga by¢ przestane poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
We wniosku o przestanie dyplomu poczta student/absolwent wskazuje doktadny adres doreczenia
przesytki.



10. Zaleca si¢, aby data wystawienia suplementu byla zgodna z data wystawienia dyplomu
(wyjatek to np. wymiana dyplomu, wymiana suplementu). W teczce akt osobowych studenta
pozostawia si¢ odpisy przeznaczone do akt dyplomu i suplementu.

11. Wymiana dyplomu i suplementu z powodu btedu lub omy#ki:

1) na dyplomie i suplemencie nie dokonuje si¢ sprostowan. Dyplom/suplement zawierajacy btedy
lub omylki podlega wymianie. Absolwent, ktory zauwazyt blad na dyplomie jest zobowigzany
ztozy¢ pisemny wniosek o jego wymiang oraz zwrdci¢ blednie wystawiony dokument wraz z jego
odpisami;

2) nowy dyplom/suplement jest wydawany wedlug wzoru i na druku, na ktérym zostat
sporzadzony wymieniany dokument, z biezacg datg i jest podpisywany przez aktualnie pelnigce
funkcje wtadze

3) w przypadku braku druku, o ktorym mowa w ppkt 2, dyplom/suplement jest sporzadzany na
druku aktualnie obowigzujacym.

4) za wymiang dyplomu/suplementu w tym wypadku nie pobiera si¢ oplaty.
12. Wydanie duplikatu dyplomu:

1) w przypadku utraty oryginatu dyplomu absolwent moze wystagpi¢ z pisemnym wnioskiem
do dziekana o wydanie duplikatu dyplomu, w ktorym o$wiadcza, ze utracit oryginat dyplomu;
duplikat nie jest wystawiany w przypadku utraty odpisu dyplomu, w tym takze odpisu dyplomu
w jezyku obcym;

2) duplikat dyplomu jest wystawiany na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt
osobowych studenta, w szczegdlnosci na podstawie odpisu dyplomu przeznaczonego do akt;

3) duplikat dyplomu sporzadza si¢ na druku dyplomu, wedtug wzoru obowigzujacego w dacie
wystawienia oryginatu tego dokumentu, bez fotografii;

4) duplikat dyplomu podpisuje rektor albo osoba upowazniona;
5) na duplikacie dyplomu umieszcza si¢ piecze¢ urzedowa uczelni,

6) w miejscach przeznaczonych na podpisy rektora i dziekana sg wpisywane stopnie/tytuty,
imiona i nazwiska oraz informacje o petlnionej funkcjach osob, ktére podpisaty oryginat dyplomu,
jezeli takie znalazly si¢ na odpisie dyplomu przeznaczonym do akt. Nad miejscem
przeznaczonym na podpisy nalezy wpisa¢ wyrazy ,,Oryginat podpisali:”;

7) jezeli uczelnia nie posiada druku dyplomu obowigzujacego w dacie wystawienia oryginatu tego
dokumentu, duplikat sporzadza si¢ na przygotowanym przez uczelni¢ druku, zgodnym z trescia
oryginatu dyplomu;

8) informacj¢ o wydaniu duplikatu dyplomu — wraz z podpisem absolwenta potwierdzajacym jego
odbidér — umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta oraz odnotowuje si¢ w ksiedze
dyplomow;

9) duplikat dyplomu ma moc oryginatu i w przypadku jego utraty absolwent moze wystapic
z wnioskiem o wydanie kolejnego duplikatu.



10) w przypadku utraty oryginatu suplementu absolwent moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem
do dziekana o wydanie duplikatu suplementu, w ktérym o$wiadcza, Ze utracit oryginat
suplementu; duplikat nie jest wystawiany w przypadku utraty odpisu suplementu, w tym takze
odpisu suplementu w jezyku angielskim;

11) duplikat suplementu wystawia si¢ na druku suplementu, wedlug wzoru obowigzujacego w
dacie wystawienia oryginatu tego dokumentu. Pod wyrazami ,,SUPLEMENT DO DYPLOMU”
umieszcza si¢ wyraz ,,DUPLIKAT”, natomiast pod wyrazami ,,wazny z dyplomem nr ...”
umieszcza si¢ dat¢ wystawienia duplikatu;

12) duplikat suplementu podpisuje rektor albo osoba upowazniona,

13) w miejscu przeznaczonym na podpisy nalezy wpisaé stopien/tytul, imi¢, nazwisko oraz
funkcje osoby, ktora podpisata oryginal suplementu, a nad tym miejscem — wyrazy ,,Oryginat
podpisat/a:”;

14) informacj¢ o wydaniu duplikatu suplementu — wraz z podpisem absolwenta potwierdzajagcym
jego odbidr — umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta;

15) duplikat suplementu ma moc oryginatu i w przypadku jego utraty absolwent moze wystgpi¢
z wnioskiem o wydanie kolejnego duplikatu.

13. Dyplom i jego odpisy, suplement i jego odpisy, a takze duplikat dyplomu/suplementu
sa wydawane za potwierdzeniem odbioru.

Instrukcja wypelniania dyplomu

Czcionki:

Miejsca personalizacji wypetniane sg czcionkag OPTIMA LT PRO 11, pogrubienie w miejscu:
imiona i nazwisko, wynik studiow, tytul i data wydania.

Daty:

— data urodzenia, data uzyskania tytulu zawodowego oraz data wystawienia dyplomu sa
wpisywane w formacie dzien-miesiac-rok,

— data wystawienia odpisow powinna by¢ zgodna z data wystawienia oryginatu.

Miejsce urodzenia:

— nazwa miejscowosci winna by¢ wpisana w formie widniejacej w dokumencie potwierdzajacym
tozsamo$¢ absolwenta, w przypadku absolwentow urodzonych poza granicami Polski jest
wpisywana w oryginalnym brzmieniu. Nalezy dopisa¢ po nazwie miejscowosci nazwe¢ kraju, np.
Paris (Francja).

W przypadku absolwentow, ktoérych miejsce urodzenia w oryginalnym brzmieniu jezykowym jest
wpisywane alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylica), nalezy zastosowacé jego transliteracje.

Nazwy kierunkow studiow i specjalnosci:
— nazwy kierunkow studiow pisane sg wielka litera a specjalno$ci matg litera; w przypadku braku
specjalnosci miejsce wypetnia si¢ pozioma kreska.

Profil ksztalcenia:
— ogolnoakademicki,



Dyscyplina:
— wpisywana jest zgodnie z odpowiednig uchwatg Senatu dotyczacg programéw studiow — czyli
sztuki muzyczne.

Wynik ukonczenia studiow:
— wpisywany jest stownie, w formie nicodmienionej, matg literg, np. dobry plus.

Tytul zawodowy:
— wpisywany jest odpowiednio, np. licencjat, magister,

Piecze¢ urzgdowa, podpisy i pieczatki:
— na dyplomie jest przystawiana piecze¢ urzgdowa czerwona o $rednicy 36 mm;
— W miejscu przeznaczonym na podpis rektora jest przystawiana pieczatka imienna rektora.

Znak graficzny poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji:

— na dyplomie umieszcza si¢ znak graficzny informujacy o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji
i odpowiadajacym mu poziomie europejskich ram kwalifikacji, przypisanej do kwalifikacji,
ktérych nadanie potwierdza dyplom:

a) dla kwalifikacji pelnej na poziomie szostym Polskiej Ramy Kwalifikacji i europejskich ram
kwalifikacji — w przypadku kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiow
pierwszego stopnia,

b) dla kwalifikacji petnej na poziomie siodmym Polskiej Ramy Kwalifikacji 1 europejskich ram
kwalifikacji — w przypadku kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiow drugiego
stopnia lub dyplomem ukonczenia jednolitych studiow magisterskich.

Instrukcja wypelniania suplementu
1. Suplement podpisuje dziatajacy z upowaznienia rektora dziekan.
2. W suplemencie nie pozostawia si¢ zadnej rubryki niewypelnionej, ani zadnej si¢ nie likwiduje.

3. Suplement jest pieczetowany pieczgcig urzedowa na pierwszej stronie w lewym gornym rogu,
na pozostatych stronach we wszystkich miejscach zszycia, oraz w miejscu przeznaczonym na
piecze¢ urzedowa w punkcie 7.3. Karty suplementu sg zszywane.

4. Suplement jest drukowany w kolorze czarnym, dwustronnie, na biatym papierze, w formacie
A4 i gramaturze 80 g/mo.

5. Dane dotyczace przebiegu studiow absolwenta sa wpisywane na podstawie informacji
zamieszczonych w Nesos

6. W punkcie Nazwa i status uczelni prowadzqcej studia — nalezy podaé status uczelni
prowadzacej studia (publiczna/niepubliczna) oraz nazwy uczelni lub instytucji prowadzacych
studia wspolnie w oryginalnym brzmieniu.

W tym punkcie nie wymienia si¢ nazw uczelni, w ktorych student zaliczyl czg$¢ programu
w ramach mobilnosci (np. w ramach programu Erasmus+ ) lub z ktorych zostal przeniesiony.
Informacje o tych uczelniach mozna poda¢ w punkcie 4.3, po informacjach dotyczacych
przebiegu studiow.



7. W punkcie Jezyk (jezyki) wyktadowe/egzaminéw — nalezy rowniez uwzgledni¢ jezyki, w
ktorych odbywato si¢ ksztalcenie za granica, np. w ramach programow mobilnosci. Punkt ten nie
dotyczy lektoratow.

8. W punkcie Poziom posiadanego wyksztatcenia — oprocz poziomu uzyskanego wyksztatcenia
podaje si¢ informacj¢ o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji i odpowiadajgcym mu poziomie
europejskich ram kwalifikacji, przypisanej do kwalifikacji, ktérych nadanie potwierdza dyplom:

9. W punkcie Warunki przyjecia na studia — sa wpisywane zasady przyje¢ na I rok studiow
obowiazujace, gdy absolwent byl przyjmowany na studia w uczelni, ktorej dyplom otrzymuje.
Jezeli absolwent rozpoczynat studia w innej uczelni, a ukonczyl je po przeniesieniu, sg
wpisywane zasady przyje¢, ktoére obowiazywaly w roku rozpoczgcia przez niego studiow
wyzszych, a nie w roku jego przeniesienia. W punkcie tym nalezy wymieni¢ rodzaje Swiadectw
lub dyploméw uprawniajacych do podjecia studidw na danym kierunku i poziomie ksztalcenia
(np. $wiadectwo dojrzatosci, dyplom ukonczenia studiow pierwszego stopnia) oraz dodatkowe
kryteria przyj¢¢ (np. wynik egzaminu wstepnego).

10. W punkcie Forma studiow — wpisuje si¢ odpowiednio: studia stacjonarne lub studia
niestacjonarne. W przypadku studenta, ktory przeniost si¢ z jednej formy studiow na inng, nalezy
poda¢ forme, w ktorej student ukonczyt ksztalcenie.

11. W punkcie Szczegoly dotyczqce przebiegu studiow absolwenta: zrealizowane zajecia,
indywidualne osiggniecia, uzyskane oceny/punkty ECTS:

— nie wpisuje si¢ ocen niedostatecznych otrzymanych z egzaminow, jak rowniez S$redniej z
uzyskanych ocen z danego przedmiotu, lecz tylko ocen¢ koncowa z tego przedmiotu;
—uwzglednia si¢ takze przedmioty, ktore nie koncza si¢ oceng, tylko samym zaliczeniem;

— nie sg zaznaczane zaistniale przerwy w studiach,;

— obcojezyczne nazwy przedmiotéw zamieszcza si¢ w suplemencie W oryginalnym brzmieniu
jezykowym.

- podaje si¢ rowniez informacj¢ o $redniej ocen ze studidw, tytul pracy dyplomowej (jezeli jest
wymagana) oraz tagczng liczbe uzyskanych punktow ECTS.

12. W punkcie Skala ocen i — o ile to mozliwe — sposob ich przyznawania — opisuje si¢ skalg ocen
stosowang na uczelni, sposob obliczania $redniej ze studidéw oraz sposob obliczania wyniku
ukonczenia studiow, zgodnie z Regulaminem.

13. W punkcie Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe) —nalezy
wpisaé czy, a jezeli tak, to jakie kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe nabywa absolwent
danego kierunku i poziomu ksztalcenia. W przypadku studidow przygotowujacych do
wykonywania zawodu nauczyciela potwierdza si¢, ze absolwent odbyl ksztalcenie zgodnie ze
standardem ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela;

14. W punkcie Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych nagrodach —
mozna umieszcza¢ informacje o:

— aktywnej, potwierdzonej dziatalno$ci w samorzadzie studenckim lub uczelnianej organizacji
studenckiej

— zaliczonych praktykach ponadprogramowych;
- odbyciu ksztalcenia mobilnego;



— innych dodatkowych osiggni¢eciach studenta m.in. jego publikacjach, otrzymanych
wyréznieniach, wybitnych osiggnigciach, ktéore powinny mie¢ zwigzek z realizowanym
kierunkiem studiow, ktore nalezy przygotowa¢ w odpowiedniej formie:

- nalezy chronologicznie poda¢ zdarzenie, date, miejscowos¢ /organizatora, charakter udziatu

- dane obejmuja wylacznie okres studiow w AMKP w Krakowie

- wymienia si¢ szczegotowo tylko osiggniecia artystyczne, indywidualne o najwyzszym znaczeniu
i randze

- aktywno$¢ artystyczng w orkiestrach i chérach nalezy uja¢ w formie ogodlnej (bez
wyszczegolniania koncertow).

Absolwenci przesylaja dane W FORMIE ELEKTRONICZNEJ na adresy mailowe odpowiednich
dziekanow/prodziekanow, stosownie do studiowanych kierunkéw/specjalnosci do weryfikacji.

jako zatacznik w formacie .doc lub .docx (Word, czcionka: Times New Roman 11).

Dodatkowe informacje dotyczace suplementu mozna uzyska¢ w dziekanacie p. 307b,
nr telefonu 012/422-78-44 oraz poczta mailowa na adres: dorota.odorowicz@amuz.krakow.pl

TERMIN przestania informacji NIE MOZE PRZEKRACZAC 20 DNI od daty zdania ostatniego
egzaminu dyplomowego (lub obrony pracy magisterskiej jesli byt to ostatni egzamin). Po tym
terminie suplement bedzie drukowany bez tych informacji.



